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PRIMERA SESION: EL ORDENADOR... UN AMIGO

1.1 HARDWARE

Antes de entrar en Internet, necesitamos familiarizarnos con el vehiculo que nos dara
acceso a navegar por la red: el ordenador. Esté constituido por varios elementos fisicos que,
en conjunto, llamamos hardware. Veamos los mas importantes:

o El ratén. Esta formado por dos botones y una rueda en el centro. Al desplazarlo por
la mesa, veras que una flecha en la pantalla -puntero- sigue tus movimientos en el
ordenador. Cuando quieres seleccionar algo en la pantalla que te interesa, basta con
hacer click o pulsar el botén izquierdo.

El botdén derecho se utiliza menos, pero al pulsarlo sobre distintos elementos, se
abrira un menu donde elegir funciones tan usadas como el “Copiar”, “Pegar” o
“Guardar”.

La ruedecita central nos permite visualizar toda la informacion de un documento o
pagina web, cuando es tan larga que no cabe en la pantalla de un solo vistazo (si ves
que no esta activa, pincha en cualquier lugar de la pagina y prueba luego).

Botén derecho

Botdén centralfrueda

Botoén izquierdo

Para ejercitarte con el raton, accede a esta pagina:

http://www.pbclibrary.org/raton/mousercise.htm

e Lapantalla o monitores. Es un dispositivo de salida (interfaz), que muestra datos o
informacién al usuario.

o El teclado. Parecido a las antiguas maquinas de escribir, pero con algunas
caracteristicas propias. Lo veremas con mas detenimiento mas adelante.

e La CPU. La caja exterior del ordenador contiene varios elementos que no vemos,
pero que son imprescindibles para su funcionamiento: el hardware. Entre ellos estan
la fuente de alimentacion, las tarjetas (gréfica, de sonido, de red), el disco duro, la
placa base o el procesador —CPU-. Veras también en su parte externa un lector de
CDs, una disquetera y lo que se conoce como “puertos USB”, donde podremos
introducir un lapiz optico para grabar informacion, entre otras cosas.

1
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Repaso al teclado

Muchas de las teclas alfanuméricas contienen 2 o 3 caracteres que aparecen rotulados
sobre la tecla. Para obtener el caracter que aparece en la esquina superior izquierda de las
teclas, se presiona primero la tecla Shift y sin soltarla, se presiona inmediatamente la tecla
en cuestion.

= 1]

ol ke |+ [ = |/
_cm_:.-"

Para obtener el caracter que aparece en la esquina inferior derecha, se presiona primero
la tecla Alt GR (Alternativa Gréfica) y sin soltarla, se presiona inmediatamente la tecla en
cuestion.

Alt Gr + 2@ = @

Para obtener letras mayusculas podemos proceder de dos maneras:
1. Presionar primer la tecla Shift, y sin soltarla presionar la tecla en cuestion.

2. Presionar la tecla Blog Mayus (Bloque de Mayusculas) y tras soltarla cualquier tecla
gue presionemos aparecera en mayusculas. Cuando presionamos la tecla Bloq
Mayls se enciende en el extremo superior derecho del teclado un led verde que
indica que estan activadas las mayusculas.

Los numeros se pueden escribir usando las teclas que estan casi en el borde superior
del teclado, o usando el bloque numérico que se encuentra al extremo derecho del teclado.

Para usar dicho bloque, este debe estar activado. Hay una tecla en este bloque con la
rotulacion Blog Num (Blogue Numeérico), al presionarla se enciende un led. Por lo tanto si
esta luz no esta encendida y queremos activar el bloque numérico primero debemos
presionar la tecla Blog Num para activarlo.

Blog ! M
Mum

] &
Inicio § 41 RePag

Fin 1 AvPagh i Intro
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La tecla Intro o Enter: no cabe duda que es la mas importante de todo el teclado. En los
editores de textos, a semejanza de las maquinas de escribir, se usa para pasar a la
siguiente linea y situarse al principio de la misma. En el resto de situaciones, se utiliza para
confirmar operaciones, aceptar entradas de datos, procesar envios de informacion, entrar a
programas o secciones de éstos, reanudar operaciones detenidas y, en definitiva, para todo
lo que implique dar el visto bueno a una accién de la aplicacion activa.

La tecla Espacio, Space, Espaciador, Barra Espaciadora: en la edicion de textos
aflade un espacio en blanco en el lugar donde se halla el cursor de edicion.

{

Las teclas de posicionamiento del cursor estdn en una pequefia division rectangular
situadas entre el teclado alfanumérico y el bloque numeérico.

Hay dos bloques bien dieferenciados:

1. El que estd més arriba est4 formado por seis teclas que, de
HME izquierda a derecha y de arriba a abajo, albergan: Insertar,
Inicio y Retroceso P4gina en la primera linea, Suprimir, Fin y
Avanza Pagina.

2. El que estd mas abajo tiene cuatro teclas: Flecha Arriba, Flecha
Izquierda, Flecha Abajo y Flecha Derecha.

La tecla Insertar, Insert o Ins se utiliza casi Unicamente en la edicién de textos, donde
su pulsaciéon permite alternar entre el modo de insercion y el modo de sobreescritura de los
caracteres tecleados. En el primero, si se escribe un caracter en la posicion de otro ya
existente, el nuevo ocupa la posicidon del antiguo y éste se desplaza un lugar hacia la
derecha; en el segundo modo, al efectuar la misma operacion el nuevo caracter ocupa
igualmente el lugar del antiguo pero este Ultimo es suprimido.

La tecla Suprimir o Supr en la edicion de textos se emplea para borrar el caracter a la
derecha del cursor.

Las teclas de desplazamiento del cursor son las ocho restantes de este panel que,
como sus nombres indican, sirven para desplazar el cursor de edicibn en diversas
direcciones y variando la amplitud del salto:

= Las flechas Izquierda o Left, Derecha o Right, Arriba o Up y Abajo o Down lo
mueven una sola posicion en la direccion elegida.

= |nicio o Home y Fin 0 End a cada extremo de la linea actual, y Re Pag y Av Pag
una pagina de edicién anterior o posterior respecto a la posicion del cursor. La
altura de estas paginas las define cada editor de textos de una forma diferente.

Para borrar caracteres se utilizan las teclas

Supr: borra un caracter a la derecha del cursor:
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Backspace o Delete: borra un caracter a la izquierda del cursor:

1.2 SOFTWARE

El software es el conjunto de los componentes légicos necesarios que hacen posible la
realizacion de tareas especificas, en contraposicion a los componentes fisicos que son
llamados hardware.

Dento del software destacamos los sistemas operativos que es la estructura que
permite el funcionamiento del resto de programas. Existen diversos tipos de sistemas
operativos: Mac OS X, Ubuntu, Windows, etc. Nosotros vamos a ver en la siguiente unidad
el sistema operativo Windows que es el mas extendido.

Entre las aplicaciones informaticas que puede albergar un sistema operativo estan:

- Procesadores de texto. Sirven para crear y editar textos. Nosotros veremos en la
siguiente unidad Word.

- Hojas de célculo. Para realizar operaciones aritméticas y otras operaciones
matematicas mas complejas. Son hojas de calculo: Excel, Numbers, Calc, etc.

- Procesadores de imagen. Se utilizan en la edicion de imagenes y fotografias. Entre
ellos destacan: Photoshop, Paint Shop Pro, Gimp, etc.

- Sistemas gestores de bases de datos. Para crear y editar bases de datos. Destacan
Access, Base, Filemaker, etc.
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SEGUNDA SESION: ENTORNO WINDOWS Y WORD

2.1. WINDOWS

Como ya dijimos en la unidad anterior Windows es un Sistema Operativo. Fue creado en
1985 por la empresa Microsoft como complemento para MS-DOS en respuesta al creciente
interes en las interfaces gréficas de usuario. La version mas reciente es Windows 8 pero
nosotros vamos a estudiar la versiéon Windows XP que fue lanzada hacia mediados del afio
2000.

Tras enceder el ordenador (aceptar las normas y meter nuestra clave en el caso de que
estemos usando un PC de la biblioteca) nos va a a salir lo que se conoce como el
escritorio. Es un fondo sobre el que hay pequefios iconos —que son accesos directos a los
programas que mas se usan- y una barra inferior —barra de tareas- en cuya parte izquierda
hay una tecla llamada “Inicio”.

Es la pantalla de presentacién de Windows, el sistema operativo de Microsoft que
permite que el ordenador funcione, interconectando todos sus elementos, y a ti te sea facil
acceder a su informacion a través de lo que se conoce como “ventanas”, que dan nombre al
sistema. Cada vez que abras algun programa: el navegador, Word... en la barra de tareas se
guedara una pestafia indicando que lo tienes abierto, pinchando sobre esas teclas podras
pasar de un programa a otro sin necesidad de cerrarlos.

vy madrides ool Fro "i 1| XK !, bibliotecas ayuntamisnta madrid

@ = b (TS

i oy Favoritos  © g @) Sitios sucsridos @) Hotmail gratults @ Galeria de Web =

._. ) T - = - e . »
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w

Archivo  Edicidn  Ver  Herramientas  Ayuda
3 s 3] ¥ | [y coetas | [ [ x i) [z [sede Electronica Madi
Direccidn i t) Mi PC vl Ir Alta. Domiciliacidn bancaria de Tributos municipales periddicos Jiie
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Cada persona, segun sus necesidades, tendra instalados en Windows unos programas u
otros: Word, Excel, Photoshop... Nosotros vamos a conocer con detalle en este curso uno
de ellos, Internet Explorer, el navegador de Internet.

Maximizar, minimizar y restaurar ventanas
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Los botones de Maximizar, Minimizar y Restaurar se encuentran situados en la
esquina superior derecha de la ventana, junto con el botdn que empleamos para cerrar las
ventanas. Los botones de Maximizar y Restaurar ocupan la misma posicion y si aparece
uno, desaparece el alternativo.

¥ Papelera de reciclaje 10l x|
J Archivo  Edicion Wer  Faworitos  Herramientas  Awuda .1.'

J \_/,l fkrds - \_;J - 1-1]. f..-.j Buisqueda - Carpetas -
JDirecciu_‘un 2| Papelera de rericlaje j Ir

[0 objetas |0 bytes | #

.] Si usamos el botén Minimizar, parece que la ventana se cierra. En realidad sigue
abierta y oculta y se convierte en un botdn con el mismo nombre, situado en la Barra de
tareas (parte inferior de la pantalla).

Por ejemplo, si abrimos la ventana de la papelera de reciclaje y la minimizamos la
podremos ver en la Barra de tareas de la siguiente forma.

I

s Inicio EUCyimGEa ¥ Fepelera de reciclaje

Para volver a verla, s6lo hemos de pulsar el boton izquierdo del raton sobre ella y
volveremos a verla con su tamarfio anterior.

El botbn Maximizar agranda el tamafio de la ventana para que ocupe toda la
pantalla.

@] El botdn Restaurar se alterna con el botén Maximizar y permite volver la ventana a
su estado anterior antes de maximizarla o minimizarla.

Se obtiene un resultado parecido haciendo doble clic en la barra de titulo.

. E El boton Cerrar cierra la ventana.

Para profundizar un poco en todo lo anterior, podéis visitar esta pagina con videos y
consejos practicos:

http://www.cfnavarra.es/observatoriosi/acciones_ii_plan_si/acercate_tic/cursosonline_arc
hivos/acercatealastic/30_mujer/2_3_2.asp

Mi PC
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En el escritorio veras un icono llamado “Mi PC”. Si lo abres -pinchando dos veces sobre
él con el raton-, podras ver todos los lugares o unidades donde se puede guardar
informacion en tu ordenador: el disco duro —unidad C-, una carpeta llamada “Mis
documentos”, la disquetera —unidad A-, el lector/grabador de CDs o DVDs, y si los tuvieras
conectados, los discos extraibles, como el lapiz éptico.

Para tener bien organizada la informacién y no tocar nada que no debamos, usa siempre
la carpeta “Mis documentos” para guardar tus archivos. Si usas uno de los PCs del
Ayuntamiento, recuerda que tendrds que venir con un disquete 0 un l4piz Optico para
guardar la informacién que te quieras llevar a casa.

Tiempo disponible

o 0:36:52

Archivo  Edicién  Wer  Herramientas  Avuda

K nirés (> ] I? [f~ carpetas

Direccién | i Mipc

Unidades de disco duro

temporal (0n)

Dispositivos con almacenamiento extraible

' . ™

esulie Discode 3% UDISK 2.0 (E:)  Unidad DVD
(A (F:)

Otros

Lak
_.&L.’
Mis carpetas

para comparkir

| @l Documentol - Micros. ..

Cuando vayas a guardar algun archivo, se te abrira una ventana para que selecciones el
lugar donde lo quieres guardar y en ese momento, te sera util conocer las distintas partes
mencionadas.

2.2. WORD

Microsoft Word es uno de los procesadores de textos mas populares del mundo. Naci6
en 1983 como programa para MS-DOS y se ha ido actualizando constantemente. La Gltima
version de este programa para Windows es Microsoft Word 2010. Nosotros en este curso
vamos a usar la version del afio 2003.

Las explicaciones que siguen a continuacion se basan en un curso de Word de Aula
Facil. Puedes consultar el curso completo en la siguiente direccion:

http://lwww.aulafacil.com/Word/temario.htm

Abrir el programa
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Tenemos varias opciones para abrir el programa:

Inicio — Programas — Microsoft Word

e Pulsamos el botén Inicio que se encuentra en la esquina inferior izquierda de la
pantalla

¢ Nos desplazamos a Programas
o Nos desplazamos a Microsoft Office

e Hacemos clic sobre Microsoft Word
Utilizar el acceso directo:

e Buscamos el acceso directo en escritorio que tiene este icono: E

e Hacemos doble clic para abrir el programa

Ventana de Word

Es como todas las ventanas del sistema Windows.

1 Barra de titulo
|¥] archevo Edcidn Ve Jreerts Fomests Mersmsertss Tads Wefsna 7 =1={ x| I Barra de rmerd

el @AY « B - AR BIME NS R ok -] ) el Ml
Thio | T s s rsg  ENTR EEEE D"?'ﬁ.‘-== EBarra de botones

R SRR RS SRR T SR SR AR RO S G e . E||Heg|as

Barras de desplazamiento

| C|= |4

AL E T v
Do = [ 0 | agetera - % W OO [E Al &vd-&.izﬁ-..-‘q.'_:: VR L
Pig. 1 e @ TH. . Rests Uh a1 00 P Br B IElarra de estado

Pieicio| | FJ @S W ) || e | ik | Wasber | WEmace |[WMianr | |Dieccitn (B BElE 20

Barra de titulo. Se muestra el nombre del programa acompafado del nombre del
documento en actual uso.

Barra de menu. Posee una serie de opciones para manejar los programas. Los
nombres de éstas suelen ser similares y estan colocadas en un orden parecido entre
unos programas y otros.

Barra de botones. Nos permite realizar acciones o combinaciones de acciones de
las que se hacen desde la barra de menu.

Reglas. Las poseen programas de dibujo y procesadores de texto. Sirve,
I6gicamente, para calcular medidas en la pantalla.
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Barras de desplazamiento. Sirven para desplazarnos dentro del documento, ya que
la inmensa mayoria de los casos no suele caber en la pantalla.

Barra de estado. Suele tener muchos usos, como informar sobre el documento
(paginas, seccion, linea, etc.), sefiar algunas opciones del programa (idioma
predeterminado, estado de la ortografia) o decir si estan apretadas ciertas teclas

(insertar).

Seleccionar texto

Es frecuente en Word tener que seleccionar el texto antes de utilizar otros comandos.
Veamos algunas formas sencillas de marcar el texto para, por ejemplo, para darle formato.

Seleccionamos una palabra
pulsando dos veces sobre la misma

Il crocisniento (gt
para la det inacion de
procedimientos para cons
conocimiento realista del

Nos situamos a la izquierda de la
linea y cuando el cursor se
transforma en una flecha pulsamos
el boton del raton

In conocitniento prec
para la determinacion
proceditnientos para ©
conocitniento realista

N, [ - .

Nos situamos a la izquierda igual que
antes y cuando aparece la flecha
pulsamos dos veces.

#

Un conocimiento preciso d
para la determinacidn de la
procedimientos para conse
conocitniento realista del g
medios disponibles maters
Conocitnientos que poseen

Para seleccionar todo el texto. Nos
situamos igual a la izquierda vy
cuando aparece la flecha pulsamos
tres veces.

In conocirmiento preciso ¢
pata la determinacidn de I3
procedimientos para conse
cotocitniento realista del e
nedios disponibles maters:
Cotncitnientos que poseen

2 formulacidn de objeti
aprendizaje, pudiendoze di

Igualmente podemos seleccionar el
texto pulsando sobre el principio de
la zona que deseamos seleccionar y
manteniendo pulsado el boton del
ratbn movernos al otro extremo de la
zona.
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Copiar
Una de las funciones mas tipicas y utilizadas de los programas es la de Copiar.

Para realizar una copia de una parte del documento, seguimos los siguientes pasos:

e Marcamos la parte del texto entol - Microsoft Word

gue deseamos copiar. Edicidn Yer Insertar Formato He

e Pulsamos Edicion y Copiar. ¥ Deshacer Escritura Crl+2
] Repetir Escritura Chrl+

e Otra opcidn es pulsar el boton

DERECHO del raton vy ¥ Cortar Chrl
scleccionar Coplar en ol | o NG
menu que aparece. & g P

entol - Microsoft Word

Edicion er Insertar Formato Herramientas

e Nos situamos en el punto v Deshacer Formato Clic v escribic Crrl+2
donde quer_emos que i Eepelin Eapar i
aparezca la copla

.. c'i'i';. atkar ] -

e Y pulsamos Edicién y Pegar . )

P yreg (e =11 (ahr| e

B

Pegado especial. ..

Cortar

Se utiliza cuando lo que deseamos es cortar una parte del documento y ponerlo en otra.

IBJETIVOS - Microzoft Word
Edicidn Yer Insertar Formato H

K7 Deshacer Escritura Chrl+2
- ¢ Rehacer Inserkar Chrl+

3
! Copiar Chrl+iC
_— T

e Seleccionamos el texto o la zona que
gueremos quitar.

e Pulsamos Edicion y Cortar

10
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e Marcamos el punto donde deseamos
gque aparezca la parte del documento
gue estamos moviendo.

e Pulsamos Edicion y Pegar.

e Lo mismo podemos realizarlo
empleando el boton DERECHO del
raton.

BJETIY¥OS - Microsoft Word

Edicion, Wer Insertar Formato He

K7 Deshacer Escritura  Chr+2
&) Repetir Escritura Chrl+
.;',"o taarkar afir{ H-
W =1 (b

@MI
Pegado especial. ..

Insertar Imdgenes

El programa Word, ademas de textos, nos permite insertar imagenes, graficos y dibujos.

Para insertar una imagen:

v" Pulsar Insertar en la Barra de mend.

v' Pulsar Imagen y Desde archivo

Imagen

% Hiperyincula, ..

r Imagenes predisefiadas. ..

¥

ek N
s

@ Autafarmas

4 WordArt,

ﬂ Grafico

L

Tendremos que escoger la imagen deseada dentro de las carpetas de nuestro
ordenador, por lo que, antes de nada, debemos localizarla en el equipo por medio de la

siguiente ventana:

Insertar imagen

21

Buscar en: [ Mis imagenes - ¥ | &) # [y Ed - Herramientas ~
3 [E Escrivaria =
I_-ﬁ ¢ MiPC
Mis documentos 5 Disco de 3% (A:)
recientes S SISTEMA(C:)
e DATOS (D)
" = Audio CO (ED)
3# comun_cduque en "EMC-SNASITE.E.4. . ) . .
B 3 datos en "10.86.10,39" (Z:) Akira.bmp Ana Maria Matute. jpg
€ Mis sitios de red
3 S Mis documentos
___./ Mis imagenes
Mis documentos |5 Photoshop €55 ESP
|2 BANDA STNFOMICA
":I ) BEGD MUSIC
il ) WEB BPM 7 <
MiPC =9 Ubicaciones FTP Batrman.jpg batman-barcelona-jim. ..
Agregar o rmodificar ubicaciones FTP - LI
‘:!} Mombre de archivo: I j Insertar |~
Mis sitios de ted 700 de archiva: ITodas las imégenes (*.emF,'*.me,‘*.jpg,‘*.jpeg;*.jFiF;*.jpe;"ﬂ | Cancelar

11
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Guardar

La opcion Guardar archiva el fichero con el mismo nombre sustituyendo el fichero
anterior. Hay que tener cuidado ya que podemos borrar sin remedio la version anterior de un
documento que deseabamos mantener.

Ui librosgrupo - Microsoft Word

frchivo Edicion Wer Insertar Formato He

e Pulsamos Archivo en la Barra [ huevo... ChrlL)
de men. (= abrir... Chrl+a
e Seleccionamos Guardar Cerrar

=]

Guardar coma, .,

La opcién Guardar como nos permite asignar un nuevo nombre al fichero.

LY librosgrupo - Microsoft Word

&rchiva Edicion Wer Inserktar Formako He

e Pulsamos Ar,chlvo sobre la (1 Huevo... Chrl+U
Barra de menu = abrir Chrl+4
e Y pulsamos sobre Guardar Cerrar
Como
H Guardar Ckrl+G

Guardar como pagina _%el:u. »

Suele ser recomendable guardar cada cierto tiempo el trabajo realizado.

Tenemos que seleccionar dénde guardamos el fichero: podemos guardarlo en una
carpeta del ordenador, o bien en una memoria USB (pendrive).
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TERCERA SESION: INTRODUCCION A INTERNET,
PRIMEROS PASQOS

3.1 ¢ QUE ES INTERNET?

Segun la RAE, Internet es una red informatica mundial, descentralizada, formada por
la conexion directa entre computadoras u ordenadores mediante un protocolo especial de
comunicacion. Lo que en lenguaje mas llano podriamos definir como una red mundial en la
que millones de ordenadores se hallan interconectados. Es una gran autopista por la que
circulan todo tipo de datos: Imagenes, texto, sonidos, videos... En ella se puede encontrar
informacidn sobre casi cualquier cosa. Sélo hay que tener claro lo que queremos buscar y

como buscarlo.

3.2 ;. COMO FUNCIONA?

e Como hemos dicho, Internet es una gran autopista en la que millones de
ordenadores se encuentran conectados entre si; a unos los llamamos clientes, y a
otros servidores.

e El navegador: es el programa informético a través del cual es posible visualizar los
diferentes contenidos de Internet y moverse por los servidores web de todo el mundo

a través de Internet: como por ejemplo el Internet Explorer, Firefox....

3.3 (COMO ACCEDER?

Hoy en dia, existen muchas maneras de conectarse a Internet, aunque dos son las
principales:

e Conexion ADSL: que puede ser fija, en el domicilio, asociada una linea de teléfono; o
bien mévil, por medio de un dispositivo que acoplamos a nuestro ordenador.

e Via WIFI: son aquellas zonas en las que es posible conectarse a una red gratuita con
acceso a Inernet, detectada por nuestro portatii o dispositivo movil (teléfono,
tableta...), como sucede en muchas bibliotecas, centros comerciales, hoteles,
instituciones educativas etc.

e Conexion de datos por teléfonos moviles a través de redes 3G/GPRS.

3.4 ¢ QUE PUEDO HACER EN INTERNET?

Internet tiene un impacto profundo en el trabajo, el ocio y el conocimiento a nivel
mundial. Gracias a la web, millones de personas tienen acceso facil e inmediato a una
cantidad extensa y diversa de informacion en linea. Pero, ademas de la ingente masa de

informacion que pone Internet a nuestra disposicion, también es una herramienta con la que
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interactuar con otros usuarios, instituciones, etc... Asi, Internet nos ofrece una amplia gama
de cosas que podemos hacer. Y cada vez mas. Aunque seria muy dificil enumerar todas
ellas, vamos a mostrar algunas que contribuirdn a hacer la vida mas sencilla, y con las que

segun nos adentremos mas en este fascinante mundo, usaremos mas a menudo.

» Tramites y Gestiones: Con Internet ya no es necesario ir a algunos organismos a

hacer tramites, asi nos evitaremos rellenar formularios, hacer colas en ventanilla, etc.
Ahora, desde el ordenador podemos realizar muchos de esos engorrosos tramites.
No todos se podran hacer online, en algunos casos habra que desplazarse para

realizarlos.

= Medios de comunicacion: casi todos los periodicos, radios y cadenas de television,

tanto nacionales como extranjeras, cuentan con su propia pagina web.
» Qcio: ver la direccidon de un restaurante, su carta y sus precios; mirar la cartelera
para ver que peliculas u obras teatrales hay en este momento; e incluso, comprar

entradas, sin esperar colas.

» Saber, conocimiento: desde enciclopedias en linea, hasta la ensefianza a distancia

de universidades y academias.

» Viajar: obtener informacion sobre lugares, alquilar coches, reservar hoteles o,

implemente, comprar el billete de avion mas barato.

» Tu gente mas cerca: comunicarse en tiempo real, chatear, ver y hablar con amigos

y seres queridos a través de videocamara. También escribir correos electronicos (e-

mails) o compartir fotografias, documentos, etc. Unirse a las redes sociales.

= Jugar: a cualquier cosa, en Internet hay sitios con juegos gratuitos de todo tipo:

partidas de ajedrez, damas, poker, mus, preguntas y respuestas, batallas...

= Compras: libros, CDs, DVDs... lo que se te ocurra. También puedes hacer la compra
del supermercado y que te la traigan a casa. Incluso participar en subastas para

comprar objetos mas baratos pujando por ellos.

3.5 EL NAVEGADOR

El servicio mas utilizado de Internet es la Web, seguido de cerca por el correo

electrénico. Cuando hablamos de entrar en Internet o navegar por Internet nos estamos
14
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refiriendo en realidad a la Web. Para poder acceder a la Web necesitas un programa

llamado navegador.

La informacién en la Web esta disponible mediante paginas web, estas paginas
estan escritas internamente en lenguaje HTML. Para transformar ese lenguaje en paginas
Web visibles hace falta un programa, a estos programas se les llama navegadores o
browsers (en inglés). Son programas complejos que realizan muchas funciones, si bien
desde sus inicios han sido gratuitos y se pueden descargar de la Web. El navegador méas
utilizado es Internet Explorer (IE). Otros navegadores serian el Mozilla Firefox, Chrome,
Safari u Opera, entre otros. Vamos a ver cdmo se maneja Internet Explorer aunque los

conceptos basicos son los mismos para los demas. Para iniciarlo, tenemos 2 opciones:

1. La primera es desde el botdén de inicio situado en la parte inferior izquierda de la
pantalla, siguiendo los siguientes pasos:
- Pulsa inicio.
- Posiciénate en Programas.

- Pulsa Internet Explorer.

Tiempo disponible |- ]

7 Accesorios

@ Inicia

M) Soundmax

B Adobe Reader &

rokepad _. fsist moka

i Microsoft PowerPoint

Micrasoft word
&) Reproductar de Windows Madia
'B-H Programas 89, Windows Live Messenger

& Accesibilidad

©) Avuday soporte técnico

E‘PI Cerrar sesion de internet ..

4 Inicio L (E:) @ Documentol - Micros. ..

2. El otro camino, mas sencillo, es hacer doble clic sobre el icono del escritorio

que tiene forma de e y es azul. Este es el icono de Internet Explorer.
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3.6 ELEMENTOS DE INTERNET EXPLORER

Al arrancar IE aparece una pantalla como esta. Para que conozcas los nombres de

los diferentes elementos los hemos puesto en color rojo y los vamos a ir describiendo en

orden.
. _ i Cuadro de
Barra de Barra de titulo Barra de direcciones Barra de comandos Bisqueda
menis
£ Ryimit anentn de *adrid - Dbt as Pblicss Municipales - Ssdows Inlernet Doglorer J- =100 x|
= I reto: o madii on + i g Ll
dechive  Edcidn  Ver Faerkos  Hemamsertss  Apada

= @ | Hobwal grahato | Gasra de wieb Sies

Barra de
favoritos
i ©\0 bibliotecas plablicas municipales m AYUNTAMIENTO | COMTACTAR | TRAMITES
Controles atd e = Cutumy Seaciscan Piticws Uussca
e pestaia Sitio de Rex B Dpirecciones y 1elifonos Gaationes ¥ Trémilss
Bitlioteca accesible m Prblcachnes

Destacamos

PRy COnooe NUBTD pro e v . SR TAOGRE n Nimet

r/ - A s 3 1 N- Fracr it o o + Guias de lecars
w3ibcad an Sibkoiecas + Ifoimad Saabiiel « Claaie Raists &4 copaciin Mgmana
.M @ -
» Cfilran o8 mnien e enlares. de indeney

Bregunta del dia o e R |« mblickscas Piblcan da b CAl T/ —

> 09 Fono R Habiemos de Nbros
Ciep | Paca eedredanar v anseflar a -

'\ ] N It o T e s [Rom -

Barra de estado

e B s B |

Asi podras saber, en el resto del curso, a qué nos referimos cuando hablemos de la
Barra de menus o de la Barra de direcciones.

a) La barra de titulo: Esta en la primera linea de la pantalla, con fondo azul y en

ella aparece el titulo de la pagina web seguida por el literal Windows Internet
Explorer. No confundir este titulo con la direccion de la pagina web (URL). El
titulo de la pagina web suele ser una descripcion del contenido de la pagina
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b) La barra de direcciones: contiene la direcciéon URL de la pagina actual. En el

area del texto podemos escribir una nueva direccion, basta colocar el cursor

hacer clic y teclear la nueva direccion. Para ir a la pagina pulsar la tecla Intro.

De este modo, en el area de texto escribiremos la URL, la direccidon de Internet.

Por lo general, su estructura es la siguiente: http://www.nombre.com

- Laforma http corresponde a Protocolo de Transferencia de hipertexto, que es
un protocolo necesario para visitar las paginas web.
- WWW son las siglas de World Wide Web
- La extension son las 2 o 3 ultimas letras que se colocan detras del dltimo
punto y nos indican algunos atributos de la direccion:

= _.esindica que la web es de nacionalidad espafiola.

= .com indica que la direccion pertenece a una web comercial.

= .orgindica que la direccién pertenece a una web no lucrativa.

Normalmente, todos los navegadores entienden que cualquier direcciébn web
(URL) se escribe con el http:// delante, por o que no va a ser necesario escribirlo
en la mayoria de los casos. Asi, s6lo tendremos que poner a la hora de escribir
una URL:

www.nombre.extensiéon

Por ejemplo, www.madrid.es Asi, podemos ver que las URL son como nuestros
nameros de teléfono, y al igual que cada casa tiene asignado uno, cada pagina
web tiene asignada una URL. Si quieres ponerte en contacto con una casa lo
haces marcando ese ndamero, y si quieres visitar una pagina lo haces escribiendo
su URL.

En la barra de direcciones también nos vamos a encontrar una serie de botones
gue nos facilitardn la navegacion entre las distintas paginas que vayamos

visitando:

o] Adelante y atrds. Otros botones que debemos conocer son los
representados por dos flechas horizontales de color azul o gris, una
sefialando a la izquierda y la otra a la derecha: Son los botones
de adelante y atras. Con estos botones avanzaremos o retrocederemos
entre las distintas paginas que ya hemos visitado, sin necesidad de volver a
escribir la direccion web. Por ejemplo, imaginemos que buscamos un libro
para comprar y hemos estado visitando diferentes paginas web que venden

libros. Si queremos ver cuanto costaba el libro en la pendltima libreria virtual
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en la que estuvimos hacemos dos veces click sobre la flecha de atras y
volveremos a esa pagina sin necesidad de escribir de nuevo la direccion. Y
por el contrario, si una vez visto el precio queremos seguir en la pagina que
habiamos dejado, pulsamos 2 veces click en el boton de adelante y

volveremos a ella. Es tan sencillo como pasar las paginas de un libro.

o] Actualizar. Uno de los botones centrales tiene forma de hoja con dos
flechas verticales en verde. Cuando pulsemos este botén volveremos a
cargar y actualizar los contenidos de la pagina que estamos visitando. Esto
es util cuando visitamos paginas que estan en constante renovacién, como
por ejemplo, un periddico digital. Sus noticias se van renovando, por lo que
para ver las nuevas noticias que se han ido subiendo, deberemos dar al
boton de actualizar. También es efectivo cuando intentamos entrar en una
pagina que tarda mucho en cargar, ya que al pulsar actualizar, es muy

probable que la pagina se cargue correctamente.

o] Detener. Otro de los botones que hay en el &rea de herramientas, con una
X en rojo. Su funcion es la de detener la carga de la pagina que queremos
visitar, bien porque tarda mucho en cargar y queremos actualizarla, o bien
porque nos hemos equivocado de direccion, y al pulsar el botoén,

cancelamos la direccién que ibamos a visitar.

c) Barra de menus, algunas de las funciones mas interesantes son:

o Archivo:
= Nuevo-Pestafia/ventana: abre una nueva pestafia o ventana con la
gque poder trabajar.
= Guardar como... te permitird guardar una copia de la pagina web en
tu disco duro, de esta forma podras verla sin estar conectado y
modificarla o trabajar sobre su cédigo mas adelante.
= Imprimir: Utiliza este boton para imprimir la pagina que se esta

visualizando actualmente.

o Edicion:
= Copiar: copia el texto o imagenes seleccionados.
= Pegar: pega el texto o la imagen seleccionada anteriormente en otro
documento.
= Seleccionar todo: selecciona todo el contenido de la pagina con por

si queremos copiarlo en otro documento.
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= Buscar en esta pagina: busca la palabra que le digamos dentro de la

misma pagina que estamos visualizando.

d) Barra de Favoritos:

Cuando encontramos una pagina que nos interesa lo mas sencillo es agregarla
a nuestros Favoritos. Es decir, guardarnos su direccion. Cuando queramos
visitar esa péagina sélo tendremos que buscarla en nuestros Favoritos y hacer
clic. Poco a poco iremos afiadiendo mas y mas paginas lo que nos obligara a
organizarlos en carpetas y subcarpetas, igual que hacemos en el disco duro. De

esta forma nos resultara mas facil la busqueda dentro de Favoritos. Se puede

acceder a Favoritos haciendo clic en el botén , o pulsando en Favoritos. De la
primera manera, se abrird un panel en el lado izquierdo de la pantalla. Para
visitar un péagina hacer clic sobre ella. Para cerrar los Favoritos hacer clic en el
icono cerrar (x) de la primera linea. Los comandos Agregar... y Organizar...
estan disponibles desde estas dos formas de acceder a los favoritos. De la
segunda manera, se nos abrirda un desplegable con todos nuestros favoritos y los
comandos agregar... y organizar... Para salir pinchamos en cualquier lugar de la
pantalla.

0 Agregar a favoritos: Para afiadir una direccién mas a la lista de favoritos,

una vez estamos situados en la pagina web que queremos afadir y

hacemos clic en el boton Agregar i y seleccionamos la opcién Agregar
a favoritos. Lo que escribamos en el campo Nombre serd lo que
veremos al desplegar la lista de favoritos. Inicialmente aparece el titulo de

la pagina web, pero podemos cambiarlo.
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74 Inicio

e) El &rea de la pagina web es la zona donde reside el contenido de la pagina web.

Ya sabes que, como la mayoria de las ventanas de Windows, la ventana de IE se
puede variar de tamafio. Sélo tienes que hacer clic en el botén Restaurar de la
esquina superior derecha y ajustar el tamafio arrastrando desde los margenes de

la ventana.

La mayoria de las paginas web estan disefiadas para adaptar el contenido al
tamafo de la ventana, cuando la ventana es tan pequefia que algunas imagenes
ya no caben aparecen automdticamente unas barras de desplazamiento
horizontales que permiten mover la ventana a izquierda/derecha para ver el
contenido. Su nombre es el scroll. Es elemento que usamos para ver el
contenido de una pagina web cuando esta ocupa mas de lo que cabe en la
pantalla. A la derecha de la ventana encontraremos una barra vertical con 2
cuadros que contienen flechas: una hacia arriba (en la parte superior) y otra hacia
abajo (en la parte inferior). Con esta herramienta podremos movernos hacia
arriba o hacia abajo en caso de que el contenido de la web no se vea completo
en la pantalla. Para ello utilizaremos la flecha de la parte inferior para bajar y la

flecha de la parte superior para subir. Hay 3 maneras de hacerlo:

= La primera es haciendo click sobre las flechas inferior o superior.
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La segunda, es hacer clic sobre la barra situada entre las dos flechas con
el botén izquierdo del ratdén, y sin dejar de pulsar el botén del ratén,

arrastramos hacia arriba o hacia abajo para mover la barra.
La tercera es mover la rueda del raton.

De la misma manera podemos utilizar el scroll horizontal de izquierda a

derecha.

Una vez cargada la pagina web que queremos visitar, tenemos que saber como

funciona y como navegar por ella. Hay millones y millones de paginas web, pero

todas tienen en comun una forma facil de ofrecer la informaciéon para que el

usuario no se pierda y encuentre lo que busca. Para ello hay una serie de

elementos que son comunes a todas las paginas web:

Cabecera: nos va a permitir ubicarnos y saber que la pagina que estamos
visitando pertenece a un banco, al Ayuntamiento, a la guarderia de algun

familiar... Habitualmente se ubica en la parte superior de la pantalla.

Menu: es lo mas importante de la web al hacer la funcion de indice, como
en los libros, permitiéndonos saltar de una seccion a otra con tan sélo un
clic. Siempre debe estar a la vista y se repetira en todas las secciones

para que sea sencillo cambiar de una a otra.

Area de contenido: es la zona de la pagina donde se irdn mostrando
todos los contenidos a los que accedamos a través del menu de

navegacion.

3.7 OTROS ELEMENTOS UTILES

a) Imagenes: en cada pagina web que visitemos encontraremos infinidad de

imagenes y fotografias que, en la mayoria de los casos, podemos descargarnos y

guardarlas en nuestro ordenador. Para ello. Utilizaremos el menld contextual

gque nos aparece cuando nos situamos sobre ellas con el cursor y pinchamos

luego en el botén derecho del ratén

0 La opcién Guardar imagen como... es muy utilizada ya que te permite

copiar en tu disco duro la mayoria de las imagenes que veas en Internet.

Solo tienes que colocarte encima de la imagen, pulsar el boton derecho,

elegir esta opcion y aparecera un cuadro de dialogo para que elijas la carpeta

donde guardar la imagen.
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o0 Las otras opciones del menu contextual te permiten Copiar, Copiar

directo, Agregar a favoritos, ir hacia delante o hacia atras...

acceso

b) Los formularios: En muchas de las paginas por las que naveguemos nos vamos

a encontrar con que nos piden estar registrados para acceder la informacién. que

nos identificardn o nos daran el permiso. Para ello tendremos que rellenar un

formulario, un cuestionario que nos solicita datos personales como el nombre y

apellidos, edad, direccion, teléfono, contrasefia que vamos a utilizar,

etc. Un

consejo importante: a la hora de rellenar un formulario, tened en cuenta que

estéis dando vuestros datos personales. Por norma general, no recomendamos

rellenar formularios que pidan cosas privadas como tu numero de cuenta

bancaria o las contrasefias para acceder a tu banco. Para hacer esto, hay que

estar seguro de que estamos en un sitio web que garantiza nuestra privacidad,

que es de fiar y que no va a hacer un mal uso de esos datos. Para lo que nos

fijaremos en que la URL empieza con https o en que aparece un candadito

cerrado en la parte inferior de la direccion.
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CUARTA SESION: BUSQUEDAS

4.1 LOS CONTENIDOS DE INTERNET

La cantidad de informacibn que se almacena en Internet alcanza voliumenes
inmanejables. Muy a menudo, dar con lo que buscamos sin la ayuda de ciertas herramientas
resulta, sin exageracion, como encontrar una aguja en un pajar. Sin duda éste es uno de los
aspectos que mas atraen, y a la vez abruman, a los recién iniciados en el cabotaje virtual: la
posibilidad de navegar entre millones de paginas con los contenidos mas diversos, pero sin
piloto ni capitdn que nos marque el rumbo. El problema radica en que ni siquiera sabemos
que esas paginas existen. Es imposible recordar o intuir donde se hallan las direcciones de
todos los sitios que realmente nos pueden interesar. Para ayudarnos en esta agotadora
labor existen instrumentos muy Utiles desde los que comenzar nuestra travesia: son los
buscadores y portales. Ellos constituyen los puntos de partida ideales para orientarnos en
el vasto océano de la Red. Vamos a ver la diferencia entre ambos.

4.2. LOS BUSCADORES

Todavia hoy en dia, las paginas amarillas nos sirven para localizar aquello que nos
interesa entre una gigantesca oferta de informacion. Las direcciones y teléfonos de los
negocios de interés vienen agrupados por actividades y, dentro de estos grupos y
subgrupos, por orden alfabético. Para llevar el coche a arreglar s6lo hace falta consultar el

apartado de Talleres de automocion y elegir entre los mas cercanos a nuestra casa.

a) Concepto: en Internet, existen paginas que realizan una labor muy similar, son los
llamados de forma genérica: buscadores. Estas paginas superan a las amarillas
en varios puntos:

- En primer lugar, no hacen referencia sélo a actividades comerciales, sino
gue, en la mayoria de los casos, pretenden abordar todo el universo de
paginas y contenidos que hay en la Red.

- En segundo lugar, la informacion que recuperan no estd presentada
alfabéticamente, sino por otros criterios que pueden resultarnos, segun
como se mire, mas relevantes.

- Por dltimo, junto al nombre de la pagina viene siempre su direccién
electronica, o en su defecto, un enlace que nos trasladara directamente al

interior de esa pagina con solo pinchar en él.

b) El funcionamiento de los buscadores es muy sencillo: en una casilla en blanco se

teclean las palabras relacionadas con aquello que estamos buscando. Acto
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seguido obtendremos una lista de resultados con todas las paginas-web que hacen

c)

referencia a esas palabras o contenidos. Cuanto mas especifico sea el término

introducido, mas precisos seran los resultados obtenidos. En cuanto a preferencias,

hay para todos los gustos.

La tipologia de buscadores es muy variada y su utilidad depende de las

necesidades de cada usuario. Segun su diseflo y enfoque, podemos distinguir

entre cuatro grandes grupos:

Los directorios: son listas de recursos organizados por temas segin un
indice muy general de materias. Cada categoria tematica se divide en otras
subcategorias y asi sucesivamente hasta llegar a un listado concreto de
enlaces relacionados con lo que se esta buscando. El méas famoso es el de
Yahoo: http://el.docs.yahoo.com/info/dir.html
Otros directorios de interés son:

o0 Open Directory Project (en ingles):

http://www.dmoz.org/World/Espafiol/

o Directorio del portal Hispavista: http://guia.hispavista.com/

0 Google: http://www.googledirectorio.com

o Directorio grafico: http://www.alaup.net/
Los motores de busqueda: muestran un listado con todas las paginas-
web que contienen la palabra o palabras que se estan buscando. Como las
paginas que contienen esas palabras pueden ser muchisimas, los motores
de buUsqueda ofrecen los resultados ordenados conforme a dos criterios:

o0 El grado de coincidencia.

o0 El nimero de visitas de cada pagina.
Esto quiere decir que las paginas mas “populares”, no necesariamente las
mejores, seran las que aparezcan en primer lugar. Los motores de
bdsqueda méas famosos son Google: http://www.google.es/ y Yahoo:
http://es.yahoo.com y Bing: http://www.bing.com
Buscadores tematicos o verticales: se centran en un tema o conjunto de
temas (musica, deportes, ciencias, arte, blogs...) prestando asi un servicio
mucho mas preciso a los cibernautas.
Ejemplos:

0 Nestoria (busador de pisos y casas): http://www.nestoria.es

o Wolfram Alpha (Informatica y tecnologia, esta en inglés):

http://www.wolframalpha.com
o Buscador relacionado con temas de educacion:

http://www.interred.com.ar
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d)

e Buscadores internos: casi todas las paginas web con mucha informacion
acumulada dentro de ellas disponen de su propio motor de blsqueda en el
gue, introduciendo una palabra, se localizan todos los documentos
publicados en dicha pagina web y que contienen esa palabra. Por ejemplo,
los buscadores internos de las versiones digitales de los periodicos: El
mundo o El pais, desde los que es posible rastrear noticias publicadas
gue contengan los términos introducidos. O el buscador interno de la
pagina-web del Ayuntamiento de Madrid: www.munimadrid.es desde el
cual podemos localizar todos los organismos, servicios y tramites del

Ayuntamiento.

Caracteristicas y manejo de “Google”: Vamos a ver las caracteristicas de los

buscadores del tipo motor de bdsqueda, los mas utiles a la hora de buscar algo.
Lo haremos con uno de lo mejores buscadores que existe: Google. Para
arrancarlo teclea http://www.google.com en la barra de direcciones de tu

navegador. Una vez abierta la pagina, esta es la pantalla inicial del Google.

ff Google - Windows Internet Explorer _|El|5|

Iﬁ bbb/ fraa. google esi j *4|| X | | Live Search L -

Archivo

Edicion  Wer FEavoritos  Herramientas  Ayuda

¢ Favoritos | o -'l Google @ | Sitios sugeridos = @ | Hotmall gratuito @ | Galeria de Web Slice =

+Ta

iGoogle

-" Google

ES

ti - B -

Calendar

‘| = w Pagina » Seguridad »  Herramiengas = @3-

Bisqueda Iméagenes Maps Play YouTube Noticias Gmail Docs Mas ~

Iniciar sesidn

Go z;)gle

Espaiia

Buscar con Google Voy atener suerte

%1 Hacer de Geogle mi pagina de inicio

Google.es también en: catald galego euskara

Programas de publicidad ~ Soluciones Empresariales  Privacidad y condiciones
Google+  Todo acerca de Google  Google.com in English E

T T 6 memeat [Fa = [Hme -
El primer detalle a tener en cuenta es que Google detecta el idioma de tu sistema

operativo y te presenta la pantalla en ese idioma. En nuestro caso en Espafiol.

La pantalla del Google es muy simple. Tiene un cuadro de texto central donde

tecleamos lo que queremos buscar, el botén para iniciar la bisqueda Busqueda
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en Google y algunas otras cosas mas con nombres bastante descriptivos y que

veremos mas adelante.

Realicemos una busqueda y veamos las partes que la componen:

& T fjljsqu-r_\-dia Imdganes

Masz - Hemamientas de bdagqueda E Filti o SafeSeach eatiicto = ¢

E Anuncios relacionadas can acuaries O Resultados de Google Par
Acuarios al mejor precio - Venta de acuarios y accesonos Shopping

v, aquadrea
|BU{‘.'I 05 MarCas |¢|n|lp5 procios!

Acuarins M iy Baratos - NexTag es
www nexdag es/Acuarios

En|: wentra nuestras mejores oferas en Acuarios. No te lo pierdas Bgmba de Acuario
asusng SAquadream
Aquamail - Todo para su acuario en Internet - aquamail com 91,35¢ 184,58 €

W.agquama

ﬂcuanoﬁ hl:rns plantas pecas

La Fnutum e r‘pl Acuario - Tienda de Acuarlos Online E
W JUE ACUATIO COof
'I'.E '||:I3 a iu:unlh:! y paces Onling en h1alags dulce y maring, Plantas para L —

acuarlos peces para acuario, Pantallas Cal jentadoces firos Qe
Peces para acuarios - Tienda de Acuanos Online - Acuarics - Bombas de Aire Acuang Clarificador de
Medusas agua JEL
i : = 99,10 € 155,00 €
Acuarios - El portal sobre acuarios y peces en espaia - La Portada z, o
W acuarios e i b hokaticat.
Poral de Acuarios . Dedicado al mundo de los acuarios y la acuanofila en Espana /
lstmoamdénca, guia de paces y plantas_ y foro
Faoro dé peces y acuanas - Guia bagica del acuano, - Gulas - Plantas i E
ﬂqg;;__l_u[u_bj_a_clr_ _c_I Al Calle del Magstro b
mmad " Victona, B =i
Valoracidn: 8/ 30 31 aginiones de Gaogle Madrid K =i
915 31 8172
z
M S Mk Plass da ek b L S0y e

1.- La caja de busqueda: es donde escribimos las palabras que queremos buscar.

A continuacién aparece la lupa del botén Busqueda. Un truco: en lugar de hacer

clic en el botén Blisqueda es mas rapido pulsar la tecla INTRO o ENTER .

2.- Entorno de busqueda. Por defecto Google realiza las busquedas de paginas
web, pero también es posible buscar por Imégenes, Mapas, Tiendas vy
Aplicaciones y si le pulsamos en el enlace Mas tendremos mas posibilidades de

busqueda por ejemplo de Libros.

En la misma linea también nos aparecen las Herramientas de Busqueda dénde
podemos elegir si buscar paginas en espafol, paginas de Epafa, o paginas
extranjeras traducidas, filtar por fecha o cambiar la ubicacion de los resultados,

entre otras cosas.
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3. — Ubicacién de los resultados. Google ofrece por defecto los resultados en
funcién de la ubicacién del ordenador desde el que se hace la busqueda, y muestra

un mapa con la localizacién de alguno de ellos.

4.- Datos del resultado. Muestra el nimero de resultados obtenidos y el

tiempo que ha tardado en realizar la busqueda.

5.- Enlaces patrocinados. Son enlaces de alguien que ha pagado para que su
publicidad aparezca ahi. Google nos advierte de ello con un letrero en la parte de

arriba que dice anuncio.

6. - Lineas de Resultados. Cada resultado esta compuesto por varias lineas, en la
primera aparece el titulo de la pagina web encontrada. Si hacemos clic sobre él,

visitaremos esa pagina.

Bajo el titulo de la pagina aparece una linea en color verde, es la direccion o URL
de la pagina encontrada. A continuacion aparecen dos lineas que normalmente
contienen fragmentos del texto de la pagina. Paosicionando el cursor a la derecha de

cada resultado es posible ver una previsualizacion de la pagina.

Al final de la pagina de resultados tienes una linea que te permite desplazarte por
todas las paginas de resultados, como puedes ver en esta imagen. Puedes ir a la
Siguiente pagina de resultados, a la Anterior, o directamente a un nimero de
pagina de los que se muestran. En este ejemplo, el nUmero 2 en color rojo indica

que estariamos en la segunda pagina de resultados.

d Go00000O00000 ;.S[E >

L L LS
Pagina de resultados: Anterior1 2 3456 7 & 3101112 SiglIientE
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4.3 TIPOS DE SITIOS WEB Y WEB 2.0.

Portales

Los portales son paginas-web muy completas que surgieron necesariamente de la
evolucion de los buscadores, como en el caso de Yahoo. Se puede decir que son grandes
puertas de entrada a Internet, cada uno con su disefio especifico, dando acceso desde una
sola vista a un monton de servicios y contenidos (Noticias, Cuentas de correo electrénico,

foros, chats, callejeros, videos y canales de television, etc.)

Citaremos algunos de los portales mas populares:

e Yahoo: Portal de la empresa Yahoo! Inc. que tiene ademas un buscador, un
directorio y otra serie de servicios. http://espanol.yahoo.com

e MSN: es el portal de la empresa de informatica Microsoft, desde el que se puede
acceder al servidor de correo electrénico Hotmail, o el famoso programa para
comunicarse Messenger. http://es.msn.com/

e Terra: el portal mas grande de Espafia e Hispanoamérica perteneciente a la
compafiia Telefonica, quien lo desarroll6 a partir de su adquisicion del buscador en
castellano Ozd. También fue el primer portal que sali6 a bolsa en Espafa.
http://www.terra.es/

e Ya.com: uno de los primeros y mas completos portales espafioles, en su origen

dependiente de la compaiiia de telecomunicaciones Jazztel. http://www.ya.com

Blogs

Un blog es un sitio-web que recopila textos de unos o varios autores. Su principal
caracteristica: que es actualizado periédicamente por su creador, un usuario cualquiera de
Internet que le da un titulo y una orientacién concreta. En él cuelga textos y fotos de su
interés, siendo los dltimos incorporados los que aparecen en primer lugar. ES como un
diario electrénico, por eso también recibe el nombre de weblog o cuaderno de bitacora,
aunque presenta la gran novedad de permitir comentarios y respuestas por parte de otros

usuarios. Dos de las paginas mas famosas para crear blogs son: Blogger y Wordpress.

Debido a la revolucionaria capacidad de alcance de Internet, los weblogs se han
convertido en una via de expresion a nivel mundial. Crear uno es muy sencillo y mantenerlo
s6lo supone una dedicacion minima cada cierto tiempo, ademas cualquier persona desde
cualquier parte del mundo puede leerlo y opinar sobre él. Incluso hay quien ha visto un filén
detras de este método y ha creado blogs sobre temas especificos con entradas dignas de

revistas especializadas.
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Chats

Un chat es una aplicacion de Internet que nos permite comunicarnos de forma
inmediata y gratuita con otra persona conectada a un ordenador en cualquier parte del
mundo. Por lo general, presentan una pantalla dividida en dos partes: una de ellas sirve para
escribir a la otra persona, y la segunda, para que ella te responda a ti. Actualmente permiten
la comunicacion a través de voz, como si fuera un teléfono, o también a través de imagenes,
por medio de videocadmaras de facil instalacion al ordenador. Aunque los participantes

pueden estar a miles de kilémetros de distancia, la conversaciéon es en tiempo real.

Existen programas especificos de Chat que se instalan en el ordenador como:
Messenger (http://windowslive.es.msn.com/messenger) y Skype (www.skype.com).

Aungue se trata de servicios gratuitos, necesitaras registrarte para usarlos.

En muchos portales y redes sociales puedes acceder a aplicaciones de Chat via
web. En los chats publicos, antes de entrar, tendrds que elegir un apodo o seuddénimo
("nick"), que sera el nombre que los demas veran en el chat. También elegiras una de entre
las salas de chat disponibles, cada una sobre un tema distinto. Por ejemplo, amistades,

trivial, jovenes, negocios, ligar...

Redes sociales

Las redes sociales son estructuras sociales compuestas de grupos de personas, las
cuales estan conectadas por uno o varios tipos de relaciones, tales como amistad,

parentesco, intereses comunes 0 que comparten conocimientos.

El software germinal de las redes sociales de Internet parte de la teoria de los Seis
grados de separacién, segun la cual una persona puede estar conectada a cualquier otra en

el planeta a través de una cadena de conocidos que no tiene mas de seis intermediarios.

En 2002 comienzan a aparecer sitios web promocionando las redes de circulos de
amigos en linea cuando el término se empleaba para describir las relaciones en las
comunidades virtuales, y se hizo popular en 2003 con la llegada de sitios tales como

MySpace o Xing.
Las herramientas informéticas para potenciar la eficacia de las redes sociales online
(‘software social’), operan en tres &mbitos, “las 3Cs”, de forma cruzada:
o Comunicacién (nos ayudan a poner en comdn conocimientos).
o Comunidad (nos ayudan a encontrar e integrar comunidades).

o0 Cooperacion (nos ayudan a hacer cosas juntos).
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Las redes sociales mas famosas en Espafia son Facebook, Tuenti (suelen usarlo

mas los jovenes) y Google Plus.
Facebook:

http://www.facebook.com

U facebook

Facebook es un sitio web gratuito de redes sociales creado en 2004, originalmente
para los estudiantes de la Universidad Harvard, aunque actualmente esté abierto a
cualquier persona que tenga una cuenta de correo electronico. Los usuarios pueden
participar en una o mas redes sociales, agregar amigos, publicar comentarios, subir,
compartir y etiquetar fotos, indicar sus hobbies y gustos, crear grupos, anunciar

eventos, crear paginas sobre temas o personajes de interés, etc.

A mediados de 2007 lanzo las versiones en francés, aleman y espafiol para impulsar
su expansion fuera de Estados Unidos. Facebook cuenta con mas de 900 millones
de miembros, y traducciones a 70 idiomas. Es una de las paginas mas vistas y la

mas popular para subir fotografias.

Microblogging: Twitter

http://twitter.com

> o

Twitter es un servicio de microblogging con sede en Estados Unidos. Jack Dorsey lo
cre6 en marzo de 2006, y lo lanzé en julio del mismo afo. La red ha ido ganando
popularidad mundialmente y se estima que tiene mas de 200 millones de usuarios,
generando 65 millones de tweets (gorjeos) al dia. Ha sido apodado como el "SMS de

Internet".
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La red permite enviar mensajes de texto plano de corta longitud, con un maximo de
140 caracteres, llamados tweets, que se muestran en la pagina principal del usuario. Los
usuarios pueden suscribirse a los tweets de otros usuarios — a esto se le llama "seguir" y a
los suscriptores se les llaman "seguidores”. Por defecto, los mensajes son publicos,

pudiendo difundirse privadamente mostrandolos Unicamente a seguidores.
Wikipedia

http://es.wikipedia.org

3.
§ Q(,_’,\_S" 0\
a ’1/7{'/;‘ E{f_)f‘/‘!
NS
{7\-} :"77 %
WIKIPEDIA

Wikipedia es una enciclopedia libre y poliglota de la Fundacién Wikimedia (una
organizacién sin animo de lucro). Sus mas de 20 millones de articulos en 282 idiomas y
dialectos han sido redactados conjuntamente por voluntarios de todo el mundo, y
practicamente cualquier persona con acceso al proyecto puede editarlos. Iniciada en enero
de 2001 por Jimmy Wales y Larry Sanger, es actualmente la mayor y mas popular obra de

consulta en Internet.

Youtube

(71 Tube

Broadcast Yourself™

YouTube es un sitio web en el cual los usuarios pueden subir y compartir videos. Fue
creado en febrero de 2005 por tres antiguos empleados de Paypal y en octubre de 2006 fue

adquirido por Google Inc. para operar como una de sus filiales.

Es muy popular gracias a la posibilidad de alojar videos personales de manera
sencilla. Permite visualizar una variedad de clips de peliculas, programas de televisién y

videos musicales.

Web 2.0.
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Los blogs, los chats, las redes sociales, Twitter y Youtube, entre otros, forman parte
de lo que hoy conocemos como Web 2.0. Este término se acufié en el afio 2004 y hace
referencia a la evolucién de Internet hacia cuotas de interaccion mayores y a la participacion
de los usuarios en los contenidos Web. Las paginas Web dejan de ser estaticas para
convertirse en dindmicas y tener un contenido en el que participan los usuarios ademas de

los editores Web.

4.5. EL OPAC DE LA BIBLIOTECA

Llamamos OPAC (On-line Public Access Catalogue) al Catalogo en linea de acceso
publico de la Biblioteca, lo que siempre se ha conocido como Catélogo, aunque se diferencia
de los catélogos tradicionales en cuanto a su presentacion (a través de la pantalla de
ordenador), y por la forma de acceder a los registros (por diferentes campos de busqueda).

El catalogo de las bibliotecas publicas Municipales del Ayuntamiento de Madrid, se
halla disponible en la siguiente pagina de Internet:

www.madrid.es /bibliotecaspublicasmunicipales

En él es posible realizar busquedas sencillas, simplemente acotando por biblioteca,
junto con alguna palabra que identifigue el documento que queremos buscar. Y también
busquedas avanzadas, en las que podemos discriminar por campos tales como autor, titulo,
editorial, formato, etc. En ambos casos, la busqueda nos dara como resultado una serie de
fichas o registros de documentos y, en la pestafia de ejemplares de cada uno,
comprobaremos su disponibilidad en cada biblioteca. Ademas, con el carné de usuario y la
contrasefia que se obtiene al solicitarlo, es posible entrar en la cuenta de cada lector y ver

los documentos que tiene prestados, realizar reservas, etc.

( absysNET Opac Red de Bibliotecas Municipales de Madrid - Windows Internet Explores |
@ ] g i i e | etk it at -
Anchivo  Edeitn  Ver  Hermaminnbis

1 Fveerdun ) = @ Hotmal pratuto.

B e hET o P dhe Bl s Muicipusies do M. B-B Comm o Pignas Stguidsd - Meawentsse

T nicio. [ o 7S by T Opc e [ [172) Curso completn 2.08...

32



CURSO DE INICIACION A WINDOWS E INTERNET F;] PUBLIORS
=t MUNICIPALES

QUINTA SESION: EJERCICIOS DE REFUERZO

1. ¢Podrias a través de Google encontrar el primer parrafo de El Quijote para
completar la frase: En un lugar de la Mancha, de cuyo nombre no quiero
acordarme...?

2. Consulta la Wikipedia y dinos en qué afio y mes nacié el grupo de rock The
Rolling Stones y quiénes son sus componentes.

3. Hemos quedado con unos amigos e la madrilefia calle de Lago Erie y no
sabemos qué metro queda mas cerca. Busca en Google Maps la calle y localiza
el metro mas cercano.

4. Busca en el catalogo de las Bibliotecas Publicas del Ayuntamiento de Madrid
en cudles se halla el libro “La sombra del viento” de Carlos Ruiz Zafén (afio de
publicacién 2008), cual es su signaturay si esta disponible.

5. ¢Cuél es la capital de Lituania? ¢Nos puedes mostrar alguna imagen de la
catedral de esa ciudad? Guarda laimagen en un pendrive.

6. Busca la cartelera de hoy en los cines de La Vaguada. ¢Qué pelicula es la que
duramas y en qué horarios/salas se exhibe?

7. Busca en Google “La cancion del pirata” de José de Espronceda y cépiala en
el portapapeles de Windows. Crea un nuevo documento y pega el texto copiado
en él. Ahora busca una imagen en color de un barco pirata en Google, guardala
e insértala en el documento. Por ultimo, guarda el documento con el nombre de
“cancién” dentro de tu memoria USB.

8. Nos vamos de viaje a Sevilla del 15 al 17 de mayo sin escatimar gastos:

= Busca informacién sobre vuelos o trenes que podamos tomar para
aprovechar bien el tiempo.

= Localiza hoteles de 5 estrellas o paradores nacionales para dormir y
ubicalos en un mapa.
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BIBLIOGRAFIA PARA EL CURSO DE INTERNET

Calishain, Tara

Google : guia de bolsillo / Tara Calishain, Rael Dornfest y DJ Adams . -- Madrid : Nowtilus,
2004. 129 p. :il. ; 18 cm . -- (Nowtilus tecnologia)

Google es un motor de busqueda increiblemente potente que almacena billones de
paginas web y maneja mas de 150 millones de consultas cada dia. Esta guia proporciona la
informacién que necesita para hacer sus blsquedas de manera mas rapida y efectiva,
proporcionando un minucioso pero conciso tour a través de las caracteristicas de Google,
ejemplos practicos, secretos para realizar consultas mas potentes o0 consejos para entender
y depurar los resultados que Google proporciona.

LOCALIZACION: 004 GOO CAL

Martos Rubio, Ana

Aprende a buscar en Internet para torpes / Ana Martos. -- Madrid: Anaya Multimedia, 2006.
384 p. :il.; 23 cm . -- (Informética para torpes)

A través de este divertido libro, todos aquellos que se han quedado rezagados o que
se han desentendido de Internet tienen la oportunidad de engancharse a esta nueva
tecnologia que ha hecho la vida mas facil a un enorme nimero de personas. Con un
lenguaje sencillo, e incluso cémico, este libro desentrafia el funcionamiento de Internet,
haciendo hincapié en lo que podemos encontrar en la Red, como buscarlo y como utilizarlo.
LOCALIZACION: 004 INT MAR

Martos Rubio, Ana

Internet para estudiar / Ana Martos. — Madrid: Pearson Educacion, [2002]
XIl, 273 p.:il. ; 21 cm. -- (Tu Mism@)

Internet, entre las muchas utilidades que tiene, estd la de el estudio o la
investigacion, y esto es lo que vamos a encontrar en estas paginas, desde qué es la red a
todo aquello que se puede encontrar en ella: los todopoderosos buscadores y portales y las
paginas con informacioén clave, asi como las bibliotecas virtuales y los chats de conversacién
mas usuales. Todo para que a la hora de estudiar a través de Internet estemos bien
orientados.

LOCALIZACION: 004 INT

Martos Rubio, Ana

Internet / Ana Martos Rubio. -- 12 ed. -- Madrid: Anaya Multimedia, 2006 (imp. 2007
128 p. :il. col. y n. ; 26 cm . -- (Informética para mayores)

Este libro le ayudara a entender Internet, a utilizarlo y, ademas, a disfrutar de él. Aqui
tiene un método sencillo y cémodo de acercarse a la Red y de extraer todo su contenido
practico. Esta guia le llevara de la mano, paso a paso, con instrucciones féciles, claras y
precisas, sin complicaciones ni tecnicismos.

LOCALIZACION: 004 INT MAR

Gralla, Preston
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Internet / Preston Gralla. -- Madrid: Anaya Multimedia, [2005]. 400 p. :il. ; 24 cm . --
(Problemas y soluciones)

Internet se ha hecho indispensable para casi todos, no obstante si no se conocen
algunos trucos para navegar, buscar informacion y protegerse, puede ser increiblemente
problemética, ya que es muy amplia la variedad de programas, interfaces, herramientas y
servicios que se pueden encontrar. Basado en las quejas mas comunes que realizan los
usuarios de la Red, este libro muestra como sacar el mayor provecho de Internet.
LOCALIZACION: 004 INT GRA

La informacidn especializada en Internet: directorio de recursos de interés académico
y profesional / coordinacién, Angeles Maldonado Martinez y Luis Rodriguez Yunta. -- 22 ed.
corr. y aum. . -- Madrid: Consejo Superior de Investigaciones Cientificas, 2006. 495 p.: il. ;
25 cm. + 1 disquette (CD-ROM)

Internet se ha consolidado como una fuente de recursos de informaciéon de gran
valor, sin embargo, para el usuario no resulta facil seleccionar los recursos mas adecuados,
sin la ayuda de herramientas que le orienten y guien en la navegacion. Asi, mediante estas
paginas, se nos ofrece un directorio de recursos de informacién en Internet de interés
cientifico general para que cada usuario pueda recurrir a la fuente que necesite en cada
momento. De esta manera, Bibliotecas, Universidades, periddicos o Enciclopedias de todo
tipo se ponen al alcance de un clic.

LOCALIZACION: 02 INF

Martos Rubio, Ana

Informética e Internet: guia practica para usuarios inexpertos / Ana Martos. -- 22 ed. act. . --
Madrid: Alianza Editorial, 2004 (imp. 2005). -- 352 p. : il. ; 18 cm. -- (El libro de bolsillo.
Biblioteca espiral)

Esta guia tiene como objetivo hacer comprensibles las tareas informaticas mas
comunes para todo aquel que no se sienta seguro en el mundo de los ordenadores.
Describe detalladamente, pero con claridad, el funcionamiento de los elementos que
componen el ordenador, explicando de forma sencilla el manejo de los programas
informaticos mas habituales y, finalmente, acerca el mundo virtual de Internet al usuario,
proporcionandole las técnicas basicas que facilitan el acceso a la red, asi como interesantes
y Utiles direcciones web.

LOCALIZACION: 004 MAR

Rubio, Lola

Amor en la web: como encontrar pareja en Internet y "conectar” con nuevos amigos / Lola
Rubio. -- Barcelona: Océano Ambar, [2006]. -- 117 p.; 21 cm. -- (Muy personal)

Manual practico para internautas que desean ampliar su circulo de amigos, compartir
opiniones y sentimientos e incluso enamorarse. Para ello, este libro te muestra los mejores
foros y te proporciona todo lo hay que saber para encontrar tU media naranja por Internet,
ligar en el chat, detectar el peligro a tiempo... y mucho mas.

LOCALIZACION 004 INT RUB

Della Chiesa, Walter
Blogger / Walter Della Chiesa. — Madrid: Anaya Multimedia, [2007]. -- 319 p.:il. ; 21 cm
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En los dltimos afios un nuevo formato de publicacion Web se ha hecho muy popular
entre los internautas. Hablamos del Weblog, que ha revolucionado la escena de Internet,
dejando en el pasado formatos como el chat, los foros o el messenger. Hoy en dia, todos
quieren su diario privado, su album de fotos, su revista,...pero no solo en casa, lo quieren
publicado en Internet, lo que gracias a las nuevas herramientas de publicacion, puede
hacerse gratis. En esta guia, encontramos una visién genérica para entender la l6gica del
formato y dar los primeros pasos hacia la construccién de un Weblog. Asi, se tratara como
desarrollar herramientas para poder editar, publicar y disefiar Weblogs, cada uno con sus
particularidades.

LOCALIZACION: 004 DEL

Blood, Rebecca

Universo del weblog : consejos practicos para crear y mantener su blog / Rebecca Blood .
-- Barcelona : Gestion 2000, [2005]:-- 189 p. ; 23 cm

LOCALIZACION: 004 BLO

Andrés, Sico de

Quiero que mi empresa salga en Google : secretismo y realidad del posicionamiento en
buscadores / por Sico de Andrés . -- [22 ed] . -- Madrid : Starbook editorial, D.L. 2010.-- 229
p.:il.; 24 cm

LOCALIZACION : 004 INT AND

Rissoan, Romain

Redes sociales: Facebook, Twitter, LinkedIn, Viadeo en el mundo profesional / [autor,
Romain Rissoan ; edicion espafiola Vanessa Santana Suarez] . -- Barcelona : Ediciones
ENI, cop. 2011 .-- 359 p.:il.; 21 cm . -- (Objetivo Web)

LOCALIZACION: 004 INT RIS

Kirkpatrick, David

El efecto Facebook : la verdadera historia de la empresa que esta conectando el mundo /
David Kirkpatrick ; traducido por Mar Vidal . -- 12 ed . -- Barcelona : Gestion 2000, 2011 .--
443 p. : fot. bl.y n.; 23 cm

LOCALIZACION: 004 KIR FAC
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ANEXO: ¢ QUE HACER EN INTERNET?:

SELECCION TEMATICA DE PAGINAS WEB
TRAMITES Y GESTIONES

http://www.munimadrid.es

Web del Ayuntamiento de Madrid. Informacion sobre todo tipo de tramites vy
gestiones y posibilidad de realizarlos directamente via Internet (on-line), a través de esta
misma web: pago de impuestos, consulta de multas, padrén, licencias, becas y ayudas,
reclamaciones y denuncias, certificados vy justificantes, recursos administrativos, descarga

de impresos...

http://www.madrid.org

Web de la Comunidad de Madrid. Informacion sobre prestaciones sanitarias y
educativas, ofertas de empleo, inscripciones en registro, etc. En esta misma web el enlace
“Administracién electrénica” permite realizar via Internet numerosas gestiones y tramites a

aquellos ciudadanos que dispongan de firma y/o certificado electronico

http://www.agenciatributaria.es

Web de la Agencia Tributaria (Ministerio de Economia y Hacienda). Informacion,
entre otras cosas, sobre la declaracion de la renta (obligaciones, exenciones, procedimiento

para realizarla...), tanto para particulares como para empresarios y profesionales autbnomos

http://www.seg-social.es

Web de la Secretaria de Estado de la Seguridad Social (Ministerio de Trabajo e
Inmigracion). Informacién sobre cotizaciones, prestaciones econémicas por maternidad,
calendario laboral oficial de cada Comunidad Auténoma, directorio de las oficinas de la
Seguridad Social en todo el pais... También permite descargar formularios y solicitar via

Internet la Vida Laboral o la Tarjeta Sanitaria Europea

http://www.map.es/servicios/extranjeria.html

Web del Ministerio de Administraciones Publicas dedicada a tramites y gestiones
para personas extranjeras. Informacion y acceso a los modelos oficiales de los trAmites mas
comunes que un extranjero (comunitario o no) debe realizar en Espafa. También permite
realizar via Internet algunos de estos tramites, como la presentacién de solicitudes de

autorizaciones de reagrupacién familiar y de trabajo y residencia
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MEDIOS DE COMUNICACION

a. PERIODICOS:

http://www.elmundo.es

El Mundo es el medio de comunicacion en castellano lider en nimero de visitas.
Incluye accesos sus suplementos habituales: Metrépoli, YoDonna, Gentes, etc. También se
puede leer el texto completo de la edicién impresa, aunque la descarga en pdf se reserva a
los suscriptores. En la hemeroteca se puede consultar una seleccién de articulos de todos

los nimeros previos a partir de 1994 (para la edicién impresa) y de 2002 (para la digital).

http://www.elpais.es

El Pais. Al igual que en ElI Mundo, se pueden consultar las secciones habituales y la
hemeroteca a partir de 2003. Los suscriptores, ademas de la edicion impresa normal,
pueden acceder también a la edicion en inglés, asi como a otros diarios internacionales con
los que tiene El Pais mantiene acuerdos de colaboracién: Le Monde, New York Times,

Herald Tribune.

http://www.segundamano.es

Segundamano. También desde hace muy poco el Segundamano, principal
publicacion de anuncios de Espafa, se publica exclusivamente en Internet. Los anuncios, a
menudo con foto, vienen clasificados primero por provincias, y luego por categorias: Motor,

Inmobiliaria, Negocios y empleo...

b. RADIOS:

http://www.rtve.es/radio
RNE. Con el servicio Radio a la carta se puede acceder a las diferentes emisoras de

RNE: Radio nacional, Radio Clasica Radio 2, Radio 3, Radio Exterior, etc.

http://www.cadenaser.com

SER. Desde ella se pueden escuchar sus programas mas famosos, como: Hoy por

hoy, La ventana, Hora 25, El larguero, Hablar por hablar.

http://www.cope.es
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COPE. Ademas de escucharse en directo, algunos de los programas mas conocidos
de esta cadena, como La mafana, La linterna o El tirachinas, tienen una presentacion

especial.

c. TELEVISIONES:

http://www.rtve.es

RTVE. La pagina de Radio Televisién Espafiola, en cuyo apartado TV a la carta,

encontraremos numerosas series y programas de éxito.

http://www.telemadrid.es

Telemadrid. Funciona como una pagina con noticias de actualidad. Da acceso a
diversos programas ya emitidos y a la programacion en directo de: Telemadrid-Satélite, La
Otra y Onda Madrid.

d. BOLETINES OFICIALES:

A partir de enero de 2009, la mayoria de boletines oficiales ha dejado de editarse en
papel y ahora sélo lo hacen en edicién digital (CD-ROM, DVD o en linea en Internet). Su
informacion tiene caracter oficial y auténtico gracias al CVE, o Cédigo de Verificacion
Electronica, de cada disposicidn, consistente en una especie de firma electronica a través

de un conjunto de caracteres para identificarlos de forma Unica.

http://boe.es

Boletin Oficial del Estado (BOE). Permite consultar y descargarse en pdf sus cinco
secciones clasicas desde el afio 1995: Disposiciones Generales; Autoridades y Personal,

Otras disposiciones; Administracion de Justicia; y Anuncios.

http://www.madrid.org/bocm

Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid (BOCM). Puede consultarse en formato
texto o pdf desde 1998.

http://www.munimadrid.es/boam

Boletin Oficial del Ayuntamiento de Madrid (BOAM)

OCIO EN TU CIUDAD

http://madrid.lanetro.com
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Pagina pionera en Internet de informacion local sobre qué hacer durante el tiempo de
ocio: cine, teatro, musica, arte, restaurantes, tiendas, servicios, salud y belleza...y donde
encontrar y compartir recomendaciones de forma facil, con un callejero donde localizar los

lugares interesados.

http://www.guiadelocio.com/madrid

Sitio en Internet donde informarte de las novedades del mundo del ocio y de la
cultura. Informacién sobre restaurantes, cartelera de cine y televisién, loteria, cursos..., con
un mapa localizador por distritos. También encontraras un blog con opiniones sobre los
estrenos cinematograficos. Monogréficos sobre temas de actualidad. Incorpora una guia

rapida para conocer la ciudad.

http://www.descubremadrid.com

Portal oficial de la Camara de Comercio de Madrid que contiene un boletin turistico
de la ciudad, asi como de otras localidades de la comunidad; toda la actualidad cultural y un

foro de opinion.

http://www.esmadrid.com

Pagina de contenido turistico y cultural del Ayuntamiento de Madrid, con

sugerencias, informacion y consejos Utiles para los que visitan la ciudad.

http://www.turismomadrid.es

Pagina oficial de la Comunidad de Madrid con informacién turistica, cultural,
profesional, calendario de fiestas, vistas aéreas, paseo virtual por la Comunidad, guia de

compras, plano y callejero, localizador de vuelos y sugerencias de actualidad.

http://www.madrid360.es

Revista sobre el tiempo libre del fin de semana, del diario ABC. Con articulos sobre
la actualidad cultural y de ocio de Madrid y un buscador de cines y restaurantes de

cualquier localidad del pais.

EL SABER NO OCUPA LUGAR

a. BIBLIOTECAS

http://www.madrid.es/bibliotecaspublicas
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La pagina de las Bibliotecas Publicas Municipales del Ayuntamiento de Madrid. En
ella se publican todas las novedades y actividades que se realizan en nuestra red. Ademas
podras acceder al catalogo on-line y realizar blisquedas para consultar qué fondos estan

disponibles en cada biblioteca.

http://www.bne.es

La web de la Biblioteca Nacional de Espafia.

http://www.madrid.org/bpcm/

La pagina de las Bibliotecas Publicas de la Comunidad de Madrid.

b. OTROS

http://es.wikipedia.org

Wikipedia en espafiol. Un proyecto cooperativo muy interesante para aprender sobre
todo tipo de materias. Es una enciclopedia donde todo el mundo que lo desee puede
participar aportando informacién a las distintas entradas. Existen wikipedias en multitud de
idiomas y la traduccién no es exacta, asi que cuantos mas idiomas sepas, mas informacién

obtendras.

http://www.mepsyd.es/educacion.html

Pagina del Ministerio de Educacion, donde se recoge informacion de la ensefianza
y sus distintos niveles en Espafia, centros educativos, asociaciones de padres, formacion

del profesorado, becas...

http://www.isftic.mepsyd.es

Instituto Superior de Formacion y Recursos en Red para el Profesorado. Pagina
que ofrece una seleccidon de recursos educativos en Internet para profesores, padres,
alumnos. Se renueva peridédicamente y puede ser muy util para afrontar los estudios en sus

distintas asignaturas.

http://www.universia.es

Portal de las universidades espafiolas. Todo tipo de informacion util en el &mbito

universitario: centros espafioles y extranjeros, formacién a distancia, becas, investigacion.

http://www.educared.net/
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Portal de la Fundacion Telefénica. Un conjunto de recursos en torno a la
educacién: informes y noticias de actualidad, congresos, webs educativas, software,

enciclopedias y diccionarios.

VIAJAR MEJOR

http://lwww.easyjet.com/es/
Pagina que proporciona los servicios necesarios para realizar cualquier tipo de viaje,
sobre todo en Europa: vuelos, hoteles, alquiler de coches...ofreciendo productos vy tarifas

coherentes y atractivas para el mercado turistico.

http://www.es.lastminute.com/
Pagina en con la que poder organizar cualquier viaje que quieras hacer a distintas
partes del mundo a través de un localizador que nos muestra las ofertas mas interesantes,

los vuelos mas atractivos o los mejores hoteles al mejor precio.

http://www.toprural.com/

Si lo que te gusta es el turismo rural esta pagina te ayuda a localizar desde casas
rurales integras hasta hoteles rurales, pasando por bungalows, a lo largo de toda Espafia,
con opinién de los usuarios que estuvieron alli y la facilidad de ver las fechas disponibles de

reserva.

http://www.dondeviajar.es

Blog de viajes sobre los destinos mas atractivos para viajar, tanto populares como
desconocidos, de los cinco continentes. Los viajeros encontraran informacion de interés
como vuelos, hoteles baratos, rutas y relatos de viajes, consejos para viajar, opiniones de

otros turistas, imagenes, ofertas destacadas y sugerencias de vacaciones 6 escapadas

originales.

http://www.guias-viajes.com

En esta web podras encontrar los datos mas destacados de cada pais con una
especial referencia a los rincones de Espafia.También tendras informacién sobre aquellos
temas relacionados con el turismo que son de utlidad en tus aventuras (consejos
fotogréficos, climatologia, rutas de interés, etc). Todo lo que te ayudara a la hora de planear,

organizar y disfrutar de tus viajes por todo el mundo

http://www.atrapalo.com/

42


http://www.guias-viajes.com/�
http://www.atrapalo.com/�

CURSO DE INICIACION A WINDOWS E INTERNET F;] PUBLIORS
=t MUNICIPALES

Pagina famosa por sus ofertas para viajes, entradas a espectaculos, vuelos,
restaurantes. Puedes obtener descuentos muy beneficiosos. Ademas cuenta con

buscadores internos bastante rapidos que te ahorraran trabajo.

TU GENTE MAS CERCA

a. BLOG:

https://lwww.blogger.com/start

Tal vez la pagina mas utilizada para la creacién de Blog. Es muy facil de utilizar y los

pasos para crear tu propio blog estan claramente explicados.

http://www.blogia.com

Otra posibilidad es esta otra pagina. Es muy amigable y te da muchas posibilidades.

b. REDES SOCIALES:

http://es.linkedin.com

Red social de contactos profesionales. En abril de 2011 ya tenia mas de 100 millones

de usuarios registrados.

http://lwww.facebook.com

La red social mas famosa en Espafia. Permite tener tu perfil y compartir fotos,
mensajes, etc con todos tus amigos. Ofrece muchas posibilidades para personalizar tu

espacio.

http://www.tuenti.com
Es una red orientada los jévenes y que requiere una invitacion de un usuario para

acceder a ella.

c. ENCONTRAR PAREJA:

http://www.meetic.es
Pagina n® 1 en Espafia para relaciones de pareja. Dependiendo de los servicios que

se quiera, es necesario pagar una cuota de inscripcién.

d. GRUPOS DE CORREO:
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http://es.groups.yahoo.com
Aunque tiene menos servicios de las redes sociales, también sirve para estar

comunicados dentro de un grupo, intercambiar imagenes, noticias, etc.

JUGAR, JUGAR Y JUGAR

http://www.munimadrid.es/bibliotecaspublicas

Entra en el Sitio de Rex y descubre los juegos infantiles que os proponemos desde
las Bibliotecas Publicas Municipales, para que los nifios pasen un buen rato y agilicen sus

memorias.

http://www.educapeques.com

Juegos para los mas pequefios de la casa, para que aprendan a la vez que se lo
pasan bien: preguntas y respuestas, dibujos para que coloreen, juegos con vocabulario,

ndmeros...

http://les.games.yahoo.com/

Seleccion hecha por Yahoo de juegos de todo tipo: puzzles, juegos de mesa, de

cartas, videojuegos...

http://www.jugargratis.org/

Uno de tantos sitios en la red donde jugar para pasar un rato, para ejercitar tu
memoria y tu capacidad de reaccion. Entra y elige si quieres un sudoku, un juego de légica,
de musica, de deportes...

http://www.elpais.com/trivial/

¢Estas al dia de la actualidad informativa? El Pais te propone un Trivial para

comprobar si es asi.

DE COMPRAS

http://www.amazon.com/

Libreria Amazon. Una de las tiendas mas grandes y conaocidas en Internet. Puedes

encontrar de todo: libros, musica, complementos de vestir, juguetes... Esto si, esta en inglés.

http://www.casadellibro.com/
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La Casa del Libro. La libreria virtual del Grupo Planeta, donde encontraras todo tipo
de lecturas divididas por edades, materias, selecciones hechas en torno a un autor,

género...

http://www.ebay.es/

Casa de subastas ebay. Una web donde pujar por cualquier tipo de objeto que

imagines o vender todo aquello que tienes por casa y que no sabes qué hacer con ello.

http://lwww.carrefour.es

Supermercado Carrefour. Si no tienes tiempo para hacer la compra, este tipo de
sitios te permiten recorrer virtualmente los pasillos de un supermercado e ir seleccionando lo

que quieras para tu carrito. Pagas y te lo llevan a casa.

http://www.elcorteingles.es/

El Corte Inglés. No necesita presentacion, jcomo no iba a estar en Internet!

BUSQUEDA DE EMPLEO

http://www.infojobs.net
http://www.infoempleo.com
http://www.laboris.net

http://www.opcionempleo.com

Varias webs para mirar qué ofertas hay en el mercado laboral y poder enviar tu

curriculo a través de ellas a las empresas.

http://www.canaltrabajo.com/

Aqui encontraras un montdn de recursos para buscar empleo, desde una seleccion

de las mejores paginas en Internet, hasta la manera de redactar tu curriculo.

https://www.redtrabaja.es

Iniciativa del Ministerio de trabajo e inmigracion que ha desarrollado el servicio

publico de empleo estatal para facilitar la busqueda de empleo.
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ENCUESTA PARA DETERMINAR EL NIVEL DE LOS USUARIOS

o, ®,

VoV ENCUESTA PREVIA AL CURSO DE VeV
INICIACION A INTERNET
Nombre y apellidos:
Edad:

N° carné biblioteca:

Teléfono de contacto:

1. ¢ Conoce bien el teclado del
ordenador? 10. ¢ Sabe qué es Google?

[si [ ]No [ si [ INo

11. ¢ Sabe que es una red social?

Si, por ejemplo

| |si [ |No

3. ¢Conoce qule ?St’ V\flngows y como 12. ¢ Qué aficiones tiene? jEn que le
moverse por el sistema gusta emplear su tiempo libre?

B [INo |

2. ¢Usa el ratén sin problemas?
H No

4. jHa navegado alguna vez en

Internet? | e
Si. solo 13. ¢ Qué conocimientos aspira
Si, con ayuda adquirir con este curso?

No

5. iConoce ddonde se escribe la | cTmiimmmmmmmommmommmemmommmmmasiassa e
direccion de la web que desea visitar? | e

[ si [ INo

6. jSabe como guardar la informacion
que encuentra en Internet?

[ ]si [ ]No

7. i Sabe usar el correo electrénico?

si [ | No

8. ¢ Tiene direccion propia de correo
electronico? Escribalo a continuacion.

[ ]si [ ]No

9. ;Sabe céomo ajuntar archivos en sus
mensajes?

[ ]si [ ]No
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