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1.¢Qué es una biblioteca?

Una biblioteca es un lugar al que puedes ir para leer,
buscar informacion, estudiar o escuchar masica.

Puedes coger libros prestados.
Entrar es gratis.

¢Por qué se crearon las bibliotecas?

Las bibliotecas se crearon para que todo el mundo
tuviera derecho a la informacion.

Es de uso publico.
Puede entrar todo el mundo.

¢Quién trabaja en las bibliotecas?
Trabajan personas llamadas bibliotecarios y bibliotecarias,

cuidan los materiales que hay dentro de la biblioteca.

En las bibliotecas hay:
+ Estanterias para poner los libros.

+ Mesas, sillas, ordenadores, percheros, basuras, paragueros.

+ Enchufes para cargar moviles, tablets, ordenadores.

Volver al indice
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2. ¢ Qué normas hay en una biblioteca?

+ Dentro de la biblioteca no se puede comer. % . %

Hay alguna biblioteca que si tienen zonas. ;
Puedes preguntar cuando vayas a tu biblioteca. 3
4
5

+ Enlas bibliotecas se habla bajo.

+ Hay que cuidar los materiales que tiene.
+ Enla biblioteca no se fuma.

+ Se puede beber de una botella que se cierre bien.
No se puede beber alcohol.

+ Los teléfonos y otros dispositivos,
como ordenadores o tablets,

tienen que estar en silencio.

+ No se pueden hacer fotos ni grabar videos
sin autorizacion.

+ Los Unicos animales que pueden entrar
son perros de asistencia.

+ Cuando eres menor de 14 anos,
el ascensor lo tienes coger con un adulto.

Volver al indice
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3. ;Qué zonas hay en una biblioteca?

En las Bibliotecas Publicas Municipales de Madrid
hay las mismas zonas y se llaman:

+ Hemeroteca o sala de publicaciones periodicas:
Donde estan los periodicos y revistas.

¢ Zona de préstamo juvenil:
Materiales para jovenes a partir de 14 afos.

+ Sala infantil y bebeteca:
Materiales para menores de 0 a 14 afos.
De 0 a 5 aflos en la bebeteca.
De 6 a 14 en la sala infantil.

¢ Zona de préstamo adulto:
Materiales para personas a partir de 18 afios.

+ Sala de estudio o lectura:
Se puede usar a partir de 14 afos.

¢ Zona Internet:
Zona con ordenadores conectados a Internet.

+ Centros de interés:
Sirven para destacar libros sobre un tema.
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3. ¢, Qué zonas hay en una biblioteca?

¢ Zona de expurgo:
Es la zona donde se ponen los libros que ya no sirven.
Estos libros se pueden coger y no los tienes que devolver.

* Aseos:
Tiene aseos para hombres, mujeres y accesibles.
Hay cambiadores de bebés.
Los cambiadores estan en los bafios accesibles.

+ Algunas bibliotecas tienen salas polivalentes.
Sirven para realizar diferentes actividades que
pertenecen a la biblioteca.

Por ejemplo, un taller, una reunion o ver una pelicula.

+ Algunas bibliotecas tienen salas para talleres.
También se hacen actividades.

Volver al indice
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4. Los materiales de la biblioteca: la coleccion

¢, Qué materiales hay en una biblioteca?
Los materiales que hay en una biblioteca
forman la coleccion de la biblioteca.

La coleccion tiene:

En papel:

+ Libros.

+ Comics.

+ Revistas.
+ Periodicos.

: < A
ALES 504 CIENCIAS DEL MEDIO AMB

Material multimedia:
+ Cine.

+ Series de television. ' 5 e
+ Obras de teatro grabadas. ' '
+ Documentales.

+ Mdsica.

+ Videos musicales.

+ Cursos de idiomas.

+ Audiolibros.

AOAPTETTTTETT | —

Materiales accesibles:
Libros de lectura facil.
Libros de letra grande.
Telelupas.

Silla de ruedas.
Bucles magnéticos.

L

*

L

*

L

Volver al indice
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5. La coleccion de la biblioteca

Adultos, Joven

¢ Como se divide la coleccion?
En la biblioteca, la coleccion esta dividida por edades:
Prelectores 0 a 5 afos.
. Infantil de 6 a 13 afios.
Juvenil a partir de 14 afos hasta 17.
* Personas adultas a partir de 18.

L

¢ Como se clasifican los libros?
+ Juvenilesy adultos
Se clasifican en literatura y materias.

Los libros de literatura son novelas, cuentos, cémics, poesia y obras de
teatro.

Tienen una letra asignada y el color amarillo.

Literatura para personas
adultas.

Letra N, color amarillo.

S Teatro.
Letra T, color amatrillo.

Poesia.
Letra P, color amarillo.

Literatura de jovenes.
Letra J, color amarillo.

Los libros de materias explican cosas importantes.
Van sobre un tema en concreto.

Sirven para aprender.

En la biblioteca estan divididos con un nimero y un color:

Generalidades. Numero 0, color marrén.

GENERALIDADES

Filosofia. Nimero 1, color rosa.

FILOSOFIA
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5. La coleccion de la biblioteca

Adultos, Joven

2

RELIGIONES

Religion. Numero 2, color morado.

¥y
3 Ciencias sociales. Numero 3, color naranja.

CIENCIAS
SOCIALES

iEl nimero 4 no se usal!

Ciencias puras. Numero 5, color azul oscuro.

CIENCIAS
PURAS

Ciencias aplicadas. Namero 6, color azul claro.

CIENCIAS
APLICADAS

Arte. NUmero 7, color verde claro.

Lenguay literatura. Numero 8, color amarillo.

Historia, geografia, guias de viajes. Numero 9, color verde
GEOGRAFIA oOSscCcuro.

HISTORIA

Biografias. Letra B, color verde oscuro.

BIOGRAFIAS

Libros sobre Madrid. Letra M, color blanco.

: Volver al indice
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5. La coleccion de la biblioteca

Infantil- Prelectores

Literatura para prelectores, de 0 a 5 afios. Letra | y color rojo.

Para leer. Circulo amatrillo.

‘ Para jugar. Rombo rojo.
. Para mirar. Cuadrado azul.

Para aprender. Triangulo verde.

Para leer. Circulo amatrillo.

Para jugar. Rombo rojo.

~ Cuando deje de nevar
T 13 R,

Para aprender. Triangulo
verde.

Para mirar. Cuadrado azul.
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5. La coleccion de la biblioteca

Infantil

La narrativa infantil de 6 a 13
afnos.
Letra | y color verde.

Literatura infantil por edades

Tejuelo verde -
De6as8 *

De9all

Del2al4

*

Los libros infantiles se dividen por edades:

[x

Recomendados para

lectores
entre 6 y 8 afos

®,

. Estrella roja.

Recomendados para lectores entre
12 y 14 aios. Estrella azul.

LOS MAYORES
Y OTROS PROBLEMAS

TODOS LOS PEQUENOS

1 o may fs MAYORES Y OTROS PROBLEMAS
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Materias infantiles.
Letra | y color amarillo.

Materia infantil por edades

Tejuelo amarillo

*

De 6 a 8 afnos
De 9 a 11 afnos

Del2al4

*

Recomendados para lectores entre
9y 11 afos. Estrella amarilla.

El libro de los

VALORES

El libro de los VALORES [oizines - I




5. La coleccion de la biblioteca

Infantil

Dentro de la literatura hay géneros.
Géneros significa diferentes temas:

. Animales. Letras ANI.

. Cuentos infantiles. Letras ANT.
. Acciony aventuras. Letras AVE.
. Ciencia ficcion. Letras CIE.
Fantasia. Letras FAN.
Histéricos. Letras HIS.

Humor. Letras HUM.

Misterio. Letras MIS.
Realismo. Letras REA.

Teatro. Letra T.

Poesia. Letra P.

Comics. Letra C.

Ejemplos:

{IEUAS 24l Animales.
22l [ etras ANI

Accion y aventuras.
Letras AVE

Volver al indice
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5. La coleccion de la biblioteca

Tejuelo

¢, Qué es el tejuelo?

El tejuelo es una etiqueta.

El tejuelo te ayuda a encontrar el libro que quieres.
Esa etiqueta se pone en el lomo del libroy de

los materiales que hay en la biblioteca.

Portada I

F. SCOTT FITZGERALD

Moriria por ti
y otros cuentos perdidos

N El tipo de letra que es N de Narrativa.
FIT Las 3 primeras letras del apellido del autor: FITZGERALD.

mor Las 3 primeras letras del titulo: Moriria.

Adultos: Tejuelo blanco.

Juvenil: Tejuelo blanco
Juvenil- Narrativa.

Volver al indice
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5. La coleccion de la biblioteca

Tejuelos infantiles

Portada

S0 Ty
w\ ZIE LA SE

Recomendacion por edad: de 9 a 11 afios.

ANI Las 3 primeras letras del género: Animales.

kip Las 3 primeras letras del apellido del autor: Kipling.

?",' BebhUS MARITIMUS

Materia infantil: Tejuelo amarillo. Narrativa infantil: Tejuelo verde.

Volver al indice
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Portada

[ ] El tipo de libro para prelectores: para mirar.

I Literatura para prelectores.

kle Las 3 primeras letras del apellido del autor: Klein.

saouALAXT 1S4
10 noog) a2 L

- COLOURS

A Y
[« 1]
[ &
o
=
3
| 2
o)

Prelectores: Tejuelo rojo.

Prelectores otros idiomas:
Tejuelo amarillo.

Volver al indice

Pagina 16 de 49



5. La coleccion de la biblioteca

Material multimedia, revistas y prensa

En la biblioteca encontraras material multimedia
para disfrutar y aprender.

.
También encontraras:

DOCUMENTALES AUDIOLIBROS

L J

Peliculas y series de television.

L J

Obras de teatro grabadas.

MUSICA

Documentales.

L J

L J

Musica y videos

Cursos de idiomas.

L J

L J

Audiolibros.

También encontraras revistas y periodicos para leer.
Hay diferentes temas para que elijas el que mas te interese.

Puedes leer las ultimas noticias en los periddicos
o disfrutar de revistas sobre cultura, deportes, moda y mas.

Volver al indice
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5. La coleccion de la biblioteca

Material accesible

Muchas hibliotecas cuentan con recursos
para que todos puedan disfrutar de sus servicios.

Puedes encontrar:

Libros de lectura facil.

L J

L J

Libros en letra grande.

L J

Telelupas.

L J

Bucles magnéticos para personas con audifonos.

L J

Sillas de ruedas para quienes las necesiten.

Estos materiales ayudan a que la biblioteca
sea un lugar accesible para todos.

Si necesitas algo, puedes pedir ayuda al personal.

Volver al indice
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5. La coleccion de la biblioteca

Centros de interés

¢, Qué son los Centros de interés?

Un Centro de interés es un lugar donde se juntan libros.

Esos libros hablan del mismo tema.

Se relaciona con temas que vayan a ocurrir ese mes

o que elija el personal bibliotecario.

Los ponen en sitios que se vean muy bien.

Sirve para gque las personas los vean de forma facil, sin tener que buscar.

Por ejemplo:
Ponen libros relacionados con Halloween en el mismo sitio.

Volver al indice

Pagina 19 de 49



5. La coleccion de la biblioteca

Expurgo

¢, Qué es el expurgo?

El expurgo son los libros que se van a retirar de la biblioteca.

Se ponen en una zona de la biblioteca.

Esa zona esta visible al publico.

Los quitan de la biblioteca porque:
+ Estan viejos o en mal estado.

+ Se usan poco.

+ Hay muchos ejemplares iguales.

Puedes llevarte estos libros gratis.

Volver al indice
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5. La coleccion de la biblioteca

Zona WIFI

ml Madrid Tienes que conectarte al WiFi
" Sin Internet, abierta , .
desde tu movil, ordenador o tablet.

La red WiFi de las bibliotecas

Propiedades

se llama Madrid.

% Madrid.Corporativo

?f‘ Madrid.loT

% ORDENATA

= Jacgueline’s Galaxy A54 5G

AAERIIL

o SETUP

8- . .

Conhguracion de red e Internet
Cambia los sjustes de configuracion, como hacer que una

conexion sea de uso medido,

@ gr

Wi-Fi Modo andn

WiFi |AM

Introduzca su namero de teléfono mowvil:

TleneS que eSCI’IbII’ Recibird un mensaje SMS con su c6digo de acceso.
tu nimero de teléfono. Movil

. , . NGmero de teléfono
Tienes que aceptar los términos. l -
B Debe aceptar

9 az click en Enviar.
Ya dispone de ¢

Estas a punto de enviar una informacién no segura

6 Haz click en Enviar de todos modos.

WiFi IAM

Introduzca su ndmero de movil, empezando por + y

prefijo de pals (+34 para Espaiia)

y el codigo de acceso recibido por SMS:

Mowt

Codigo:

Escribe el cdédigo que te mandan
a tu numero de teléfono.

Volver al indice

Si no se ha registrado,
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6. El carné de la biblioteca

Para qué se usa el carné:

L 4

Para poder usar el servicio de préstamo.

El préstamo significa que puedes sacar materiales de la
biblioteca para llevarlos a casa durante unos dias.

El servicio de préstamo tiene normas.

Para apuntarse a actividades de la biblioteca.

Para usar el autopréstamo.
El autopréstamo es que tu puedes sacar los materiales

con una maquina que tienen algunas bibliotecas.

Para usar los ordenadores de la biblioteca.

Para el catdlogo de eBiblioMadrid.
eBiblio es un servicio por Internet
para prestar materiales electronicos.

Maquina de Autopréstamo Ordenadores de la biblioteca

Volver al indice
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6. El carné de la biblioteca

Caracteristicas del carné:
« Elcarné estuyoy no lo puede usar otra persona.

L J

El carné es gratis.

L J

El carné de adulto no caduca.

L J

El carné infantil caduca cuando el menor cumple 14 afios.

L J

El carné puede ser fisico o digital.
Digital es que puedes tener el carné en el movil.

Ribli

. Bibliotecas
la Comunidad :
4 Cormy de la Comunidad

de Madrid q
% '
~ ‘ "~ i
CARNE

Infantil

Carné infantil

Carné adulto

Volver al indice
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6. El carné de la biblioteca

Qué necesitas para hacer el carné:
Es necesario vivir en Madrid para tener el carné de las bibliotecas.

Para el carné infantil o menores de 14 afos:
+ Una persona adulta que acomparie al menor.

+ Autorizacion firmada por el adulto.
+ Documento de identidad del menor y del adulto.

Para el carné adulto o personas entre 14y 17 afios:
+ Entregar el formulario de solicitud relleno por el padre o madre.

+ Documento de identidad.

Para el carné adulto o personas mayores de 18 afios:
+ Documento de identidad.

Importante
Qué haces si pierdes o te roban el carné:

Tienes que ir a tu biblioteca.

Avisar a los bibliotecarios o bibliotecarias. En
la biblioteca te daran un nuevo carné.
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¢, Como me hago el carne?
Presencial, en la biblioteca

Tienes 2 opciones para hacer el carné:

1. Presencial, en la biblioteca.

2. Por Internet, sin ir a la biblioteca.

Enlas 2 opciones
dan el carné en el mismo momento.

1.Presencial, en la biblioteca

Para menores de 14 afos (de 0 a 13 afos):

1. El menor tiene que ir acompafado del padre, madre, tutor o tutora.

2. Ir a cualquier biblioteca.

3. Ir al mostrador y esperar tu turno.

4. Decir que quieres hacerte el carné infantil de bibliotecas.

5. El adulto tiene que ensefiar su documento de identidad.

6. El adulto tiene que rellenar el formulario de solicitud.
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¢, Como me hago el carne?

Presencial, en la biblioteca

Para menores entre 14y 17 afos:

1. Ir a cualquier biblioteca.

2. Ir al mostrador y esperar tu turno.

3. Decir que quieres hacerte el carné de bibliotecas.

4. Te van a pedir el documento de identidad.

5. Te van a pedir una autorizacion firmada.
Firma el padre, madre, tutor o tutora.

6. Rellenar el formulario de solicitud.

Para mayores de 18 afios (de 18 a 99+):

1. Ir a cualquier biblioteca.

2. Ir al mostrador y esperar tu turno.

3. Decir que quieres hacerte el carné de bibliotecas.

4. Te van a pedir el documento de identidad, el correo electronico y el
namero de teléfono.

5. Te van a pedir que elijas una contrasena.

6. Tienes que rellenar el formulario de solicitud.
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¢, Como me hago el carné?
Presencial, en la biblioteca

Formulario de solicitud

Para tener el formulario
te lo dan en la biblioteca o
te lo descargas desde Internet.

El enlace es https://madrid.es/go/FormularioAltaCarne
0 puedes escanear el codigo QR

1. Tienes que imprimir el formulario.

2. Rellena los datos del formulario.

3. Ve a cualquier biblioteca.

4. Acércate al mostrador y esperar tu turno.
5. Di que quieres el carné de bibliotecas.

6. Entrega el formulario de solicitud relleno
junto al documento de identidad.

Ahora te ensefiamos en la pagina siguiente un ejemplo del formulario.

Volver al indice
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https://madrid.es/go/FormularioAltaCarne

¢, Como me hago el carne?

Ejemplo de como rellenar el formulario

BIBLIOTECAS
mRems B
TECAS MUNICIPALES

[ SOLICITUD CARNE DE BIBLIOTECAS DE LA COMUNIDADZRE MADRID
v

DATOS DEL SOLICITANTE I ..
Fecha de solicitud | El solicitante es
Nombre
Apellidos la persona que
DNI/Pasaporte/Tarjeta Residente | | Fecha de nacimientc quiere el carné
Domicilio )
N° [ Portal [ ] Piso ] [ Letra ] ] Caodigo postal ]
Municipio Provincia
Teléfono Teléfono mévil |
Correo electrénico |
En a de de20
Fdo.:
Rellenar si la
persona que
Autorizacion menores de 18 ainos ] 3
PADRE/MADRE/TUTOR 1 quiere el carné
Nombre
Apellidos es menor de 18
DNI/NIE/Pasaporte (*) afnos.
PADRE/MADRE/TUTOR 2
Nombre
Apellidos
DNI/NIE/Pasaporte (*)

Ella compareciente manifiesta que posee la potestad, la capacidad legal oportuna y el consentimiento
del otro progenitor, por lo que AUTORIZA al/la menor cuyos datos han sido resefiados a (seleccionar lo
que proceda):

Solicitar el carné de Bibliotecas de la Comunidad de Madrid
Acceder al uso de los servicios de internet (")

(*) Se requiere la presentacion de la documentacion, fotocopia de la misma o acreditacion electronica vilida

(**) La autorizacion para el acceso a los servicios de Internet requiere, en todo caso, la firma de los dos progenitores cuando
se ejerza, conjuntamente, la patria potestad. El uso de este servicio supone la aceptacion de las normas que lo regula.

Antes de firmar, consultar la informacion sobre proteccion de datos que se presenta en la siguiente pdgina, dado que conlleva el
tratamiento de datos de caracter personal.

Firma del padre/madre/tutor 1 (obligatoria) | Firma del padre/madre/tutor 2 "

Aqui tiene que firmar el padre,
madre o tutor o tutora.
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¢, Como me hago el carne?
Por Internet, sin ir a la biblioteca

2. Por Internet, sin ir a la biblioteca
Tienes que entrar en la web
Portal de Bibliotecas del Ayuntamiento de Madrid.

El enlace es para Mayores de edad
https://tinvurl.com/22mqft95c@

También puedes escanear el codigo QR

El enlace es para Menores de edad
https://tinyurl.com/23vws734 @

También puedes escanear el cédigo QR

Importante

Para tramitar tu solicitud en linea, necesitas contar con un certificado

digital, DNI electronico o estar registrado en Cl@ve PIN, Cl@ve
Permanente o Cl@ve Movil.

Bibliotecas Publicas. Solicitud del carné de L] Tramitaren linea
bibliotecas publicas f —

Cuando entras en el enlace
tienes que hacer click en Tramitar.

Maés Informacién

Informacion Requisj

Obtencion del Camé Unico de Bibliotecas, que permite a cualquier persona, residente en la
Comunidad de Madrid, acceder a todos los servicios de las bibliotecas y servicios publicos de
lectura de la region tales como préstamo de las colecciones de estos servicios, uso de los equipos
informaticos, préstamo digital, préstamo intercentros o participacion en actividades

Descripcién

El carné es gratuito y valido en cualquiera de Ias bibliotecas y centros de lectura de toda la region
adheridos, bibliometros, bibliobuses y en la Biblioteca Regional de Madrid

Volver al indice
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¢, Como me hago el carne?
Pasos para crear el carné digital

®  MADRID REIEE

Iniciar tramitacién

D - -

01. Acceso al formulario

Desde este servicio puede:

Tramitar en linea su solicitud a través del registro electrénico, para lo cual deberd.
Disponer de certificado o DNI electrénico o estar registrado en alguno de los siguientes sistemas de autenticacién: Cl@ve PIN, Cl@ve Permanente o Cl@ve Mévil

Pasos:

1. Acceder con cualquiera de los sistemas de identificacién admitidos
2. Rellenar el formulario y si es necesario adjuntar la documentacién requerida Haz CliCk en Iniciar
3. Firmar y registrar la solicitud

4. Descargar y guardar el justificante

tramitacion

Puede guardar una copla del formulario rellenado que podra recuperar para terminar el proceso en otro momento.

IMPORTANTE: si quiere cambiar o iniciar otro tramite antes de finalizar el tramite actual s necesario cerrar el navegador y abrir una nueva sesion.

Iniciar tramitacién

MADRID ® Ayuntamiento de

3

Selecciona el método de
identificacion.

Continde con Ci@ve Permanente o

Informacidn sobre identificacion y firma electrénica

Informacion de Proteccién de Datos Personales

Tramitacion en linea

01. Acceso al formulario

Haz click en Tramitar
Seleccione la accion que desea realizar:

@ Tramitar una nueva solicitud «
do

) Recuperar un borrador guarda
O Aportar documentacion a una solicitud presentada
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¢, Como me hago el carné?

Pasos para crear el carné digital

5

Indique si para este tramite actua como: Selecciona persona interesada o persona

@ Persona o entidad interesada - representante si eres menor de edad
O Persona o entidad representante/apoderado
O Persona autorizada para presentacion (no es interesada ni representante/apoderado)

Si accede con certificado de representante de persona juridica, debe seleccionar la primera opcion para i
interesada.

poderado
ién (no es interesada ni representante/apoderado)

entante de persona juz , debe seleccionar la primera opcidn para actuar como persona o entidad

Haz click en Continuar. ‘

Al usar el sistema de identificacion los Datos
Basicos del formulario se rellenan

1. DATOS DE LA PERSONA INTERESADA

. . automaticamente.
Tipo decumento: () Numero de documento:
|NIE ~|
-
Primer apellido: Segundo apellido:
Razdn social: )
|
Pais: Provincia:
v | v
Municipio: (%) Tipo via: ) Domicilio: )
[ | ~
Tipo de numeracion: () Numerc: Portal:
v
Escalera: Planta: Puerta: CP:py

Rellenar si es para
menores de 18 afios.
1. DATOS DEL PADRE, MADRE O TUTOR DEL /DE MENOR Datos del padre, madre

Tipo documenta: ) Nimero de decumento: ) Nombre:
: e ! : i 0 tutor o tutora legal.
Primer apeflido: ) lSegunur:- apellide: )
[ |
Razén sociak
l
Pals ) Prowingia: )
[EspaRia v [meapri v
Bumicipio: ) Tipeo via: ) Domicilio: )
[ ¥]
Tipo de numeracian: () Mameno: Portak
w
l | l J |
Escalera; Plantac Puerta; CP:
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¢, Como me hago el carné?

Pasos para crear el carné digital

9

4. DATOS DEL/DE LA MENOR EDAD

Rellenar datos de el/la

Tipo documento: Nomera de documento:
~] menor de edad
Primer apellida: () Segundo apellidd
] |
Correo electrénico: Mdwil Teléfono:

Fecha de nacimiento: ()

=

3. DATOS A EFECTOS DE NOTIFICACION

pe i Rellena los datos a efectos de notificacion

Solo en caso de ser distinta a la indicada en el apartado 1:

Tipo documento: Namero de documento: Neambre:

Primer apellido: Segundo apellido:

Razon sogial;

Pais: Provingia:

[Esparia v MADRID v
Municipic: Tipo via: Domicilic:

| v]

P . Seleccionar la biblioteca

BIBUOTECA ANA MARIA MATUTE
SIBUOTECA ANGEL CONZALEZ

7
SIBUOTECA BENITO PEREZ GALDOS mas Cercana

BIBLIOTECA DAVID GISTAU

SIBLOTECA CANILLEIAS l l
SIBUOCTECA CIUDAD LINEAL

SIBUOTECA DAMASO ALONSO

BIBUCTECA TEUGENIO TRIAS

SIBLIOTECA FRANCISCO AVALA

BIBUOTECA FRANCISCO IBAREZ

BIBUOTECA GABRIEL GARCIA MARQUEZ

SIBUOTECA GERARDO DIEGO

BIBUCTECA GLORIA FUERTES

SISLIOTECA HUERTA DE LA SALUD

SIBUOTECA LA EUPA

BIBUOTECA (VAN DE VARGAS

SIBUOTECA JOSE HIERROQ

BIBUCTECA JOSE SARAMAGO -

Marca las casillas

6. DOCUMENTACION A APORTAR

’ L) Autorizacién de acceso a los servicios de Internet (ANEXO 1)

7. DECLARACIONES RESPONSABLES

La persona abajo firmante declara bajo su responsabilidad que ella misma o, en su caso, su representado:

’ -] Se compromete a cumplir las normas que rigen el centro y se responsabiliza de la pérdida o deterioro de los documentos, asi como de los dafios
que pueda causar en los mismos.

‘ ] Reside permanente o temporalmente en una direccion postal de un municipio de la Comunidad de Madrid.
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¢, Como me hago el carné?

Pasos para crear el carné digital

INFORMACION

Se podra anexar un maximo de 13 documentos y hasta un maamo de 15 MB en total, Debe tener en cuenta que el tamaio maximo de cada documento
que aporte no puede exceder de 10 M8.

Los doay d0s deben cc ponder con alguna de las siguientes extensiones accdb, bmp, ¢sig, ¢ss, csv, dgn, doc, docx, dot, dsig, dwg, dxf,
gif, gml, gzip, htm, html, iee, ifc, jpeg. jpg. mdb, mht, mhtml, nwe, odg, odp, ods, cdt, pdf, pna. pps, ppt. pptx, pTs, rar, rtf, v, shp, sig, svg. tar, tif, tiff,
e, xhtmi, xis, xlsx, wit, xml, xsig, 2ip.

Haz click en seleccionar archivo y sube tu
documentacion
Documentc:

\ —a (13

(¢) Anterior

B3 Guardar Borrader | Contiouse

1t

Haz click en continuar

| 03. Firma y registro de la solicitud

ATENCION
Recuerde que para finalizar correctamente la tramitacién debe firmar y registrar.

Proceso de firma y registro de la solicitud

1. Pulse “Firmar y registrar” para pasar a la siguiente pantalla.
2. Revise el formulario que ha cumplimentado,

3. Sefiale 1a declaracion de veracidad y voluntad

4. Pulse "Firmar y registrar” para reahizar la firma y registro,

5, El sistema le confirmara 13 operacion reahizada

Volver al formulario Firma y registrar

Haz click en firmar y registrar.

Tramitacion en linea

I of 02 03 04

05. Acuse de recibo

Listo, has completado el
proceso.

Volver al indice
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¢, Como puedes ver el carne digital?

Area personal

Para encontrar el Area Personal
tienes que entrar en la web

Enlace a la web @

También puedes escanear el codigo QR

Haz click en Iniciar
Sesion

Bienvenido al catdlogo

Portal del Lecto
H I' BIBLIO B a
TECAS Gomumiant  |dentificame
=M

@

Tienes que identificarte. Escribe el nimero

ividade tu @,
del carné de biblioteca y la contrasefia. l
BIBLIO B e _
TECAS — Haz click para
ver tu Area
= Meni ® [E]

Personal.

B IBrecas

Carné de biblioteca

by digital.
(R ATIL AR . Tu cédigo de

barras y el nimero
NNNNN

de lector.
e Mi biblioteca
Consulta tus préstamos, reservas, informacion, ete 4

£ Preguntas y sugerencias

Allas*

>
>
© Volver al indice
Desconectar (&
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7. El prestamo

El préstamo es que te puedes llevar libros a casa durante unos dias.
También te puedes llevar revistas, periodicos, peliculas o masica.

Para que puedas usar el préstamo
necesitas el carné de las bibliotecas.

Normas:

+ El material tienes que devolverlo a una biblioteca.

+ Puedes sacar maximo 6 libros.

+ Puedes sacar maximo 6 revistas.

+ Puedes sacar maximo 6 CDs o DVDs.

+ Puedes tener los libros en casa 30 dias.

« Puedes tener las revistas, los CDs y DVDs en casa 15 dias.

Los materiales con un punto rojo sélo los puedes leer en la biblioteca.

¢Donde puedes hacer el préstamo?

Puedes pedir el préstamo en el mostrador.
En algunas bibliotecas

puedes hacer tu solo el préstamo
usando las maquinas de autopréstamo.
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7. El prestamo

Materiales con un punto rojo:
Se llaman libros de consulta.
Pueden ser:

+ Diccionarios o enciclopedias.

+ Los juegos de mesa.
+ El dltimo nidmero de cada revista.

Importante:
Los libros con punto rojo no se sacan de la
biblioteca, son solo de consulta.

Volver al indice
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7. El préestamo
En el mostrador

Para hacer el préstamo
tienes que coger los materiales
gue quieras llevarte a casa.

1.Llévalos al mostrador y
espera tu turno en la cola.

2. Entrega los materiales que quieras.
3. Enseiia tu carné de biblioteca.

4. El bibliotecario apunta en

cada libro

la fecha de devolucion.

La fecha de devolucién es el dltimo dia
gue tienes para devolver el libro.
Puedes devolverlo antes de ese dia.

BIBLIOTECAS PUBLICAS
MUNICIPALES
ROS

i .:i:sTAMO DE LIB

- :.M(‘JW

La ultima fecha et i 61002

FEcHADEDE_!gL_‘EL‘r-—-‘"’
es cuando tu .IZ&C:]
tienes que

devolver el libro.

Este es el documento

gue se encuentra dentro del libro.
Sirve para apuntar

todas las fechas de devolucién.
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7. El préestamo

En las maquinas de autopréstamo

Las maquinas de autopréstamo estan en algunas bibliotecas.
Puedes preguntar en tu biblioteca.

Se usan para que puedas sacar los materiales tu solo.

También sirven para devolver los materiales.

Tienes un video que explica cémo usar
las maquinas de autopréstamo.

El enlace de la web es https://madrid.es/go/autoprestamo

0 escanea el codigo QR

Sila maquina no funciona
. . BIBLIO

tienes que ir al mostrador B B recas ;
para poder sacar los materiales.

>

MADRID. Biblcsecas Pislicas /

Si haces el préstamo con las maquinas OO
no tendras apuntada la fecha de devolucion. el .
EL . Informacion
" | sobre tus
Para ver qué materiales tienes R Preqnasy sgeencis materiales
en préstamo y cuando los tienes que devolver o en préstamo.
lo puedes hacer desde

( Desconectar ( |

Volver al indice

tu area personal del catalogo de bibliotecas.
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7. El préestamo

Renovacion de préstamos

Tienes la opcion de renovar el préstamo.

Renovar es poder tener el material en casa mas tiempo.

Solo puedes renovar los libros y sélo 15 dias mas.

Para hacer la renovacion tienes que pedirlo
durante los ultimos 5 dias del préstamo.

Ahora te mostramos un ejemplo de como serian las fechas.

Month Year

5un Mon Tue

gue haces el

- - - préstamo.
, 12 13 14 15 16 17 18
Los dias
marcados con
19 20 21 22 23 24 25
X puedes
pedir la Diaen el que

1
‘* haces la

devolucion.

renovacion.

Puedes pedir renovar el libro en el mostrador.
También desde tu area personal en el catalogo de la biblioteca.

Puedes renovar el préstamo si hadie ha reservado el libro.
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7. El préestamo
Devolucién de préstamos

El préstamo de libros dura 30 dias.

El de revistas y CDs o DVDs dura 15 dias.

Puedes renovar y tener los libros 15 dias mas.

Cuando pasan esos dias tienes que hacer la devolucion a la biblioteca.

Para devolver el material tienes que ir a la biblioteca y una vez alli:
1. Ir al mostrador y esperar tu turno.

2. Entregar los materiales al bibliotecario.

3. No hace falta ensefiar el carné de biblioteca.

Puedes devolver los libros

con las maquinas de autopréstamo
en las bibliotecas que tengan la maquina.
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7. El préestamo
Devolucién de préstamos

En el mostrador van a mirar si haces la devolucion a tiempo.

Si devuelves un material después del dia de devolucion,
tendras una penalizacion.

Una penalizacion es un castigo.

Por cada dia que entregues con retraso un material
tendras un dia en el que no puedes usar el carné, por lo cual:

+ No podras sacar materiales.
+ No podras usar los ordenadores de la biblioteca.

Cuando pasa el tiempo de penalizacion puedes volver a usar el carné.

Importante
Si pierdes o estropeas un libro

tienes que comprar uno igual
y llevarlo al mostrador de la biblioteca.

Volver al indice
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8. ¢, COmo busco un material?

Siquieres un libro o un material
tienes 2 opciones para buscarlo.

1. Puedes preguntar en el mostrador de informacion.

Dices el nombre o una descripciéon del material.

El bibliotecario te ayuda a encontrar el material.

2. Puedes buscar el material desde el catalogo.

El catalogo es una pagina web
en la que aparecen todos los materiales

gue tienen las bibliotecas.

El catalogo lo puedes usar desde tu casa
0 en las bibliotecas.

En las bibliotecas hay ordenadores
gue puedes usar para buscar en el catalogo.

Estos ordenadores tienen un cartel
en el que pone Catalogo Automatizado.
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8. ¢ Como busco un material?

En el catalogo

Para usar el catalogo tienes que ir al enlace
Entrar en este enlace @

0 escanear el codigo QR BiBLIO

TECAS

‘mnvw\mo al catdlogo

Haz click en Iniciar
Sesion.

B8 B recas E 2

= Meni Colecciones v Otros catdlogos v Ayuda (B
Seleccionar Bboteca / Sucursal x
v > 3 >
© HUMANES DE MADRID. Biblioteca Municipal de Humanes de Madrid 1 )
© LAS ROZAS DE MADRID. lbliotecas Municipales 1) Jio Madrid EB?IE.CLA.%
O e T £> tele biblioteca
O LOECHES. Bibhoteca Municipal 1) 2
© LOS MOLINOS. Bitloteca Musicipal ) oo .
Busca tu biblioteca en la lista.
O LOZOYUELA-NAVAS-SIETEIGLESIAS. Centro de Lectura 1 ) .
En el ejemplo ponemos
© MADRID. Bdliotecas Publicas 47y
S A MADRID. Bibliotecas
O MAJADAMONDA. Biblioteca Municipal de Majadahonda 1 )
© MANZANARES L REAL BidSotecs Municipal L]
© MECO. Bithoteca Municipal de Meco 1 )
© MEJORADA DEL CAMPO. BitScteca Municipal do Mejorada del Campo DY
© MIRAFLORES DE LA SIERRA. Biblioteca Municipal 1 )
© MORALEJA DE ENMEDSO. Biblcteca Musscipal 1)
© MORALZARZAL Bibloteca Municipal de Moralzarzal ' )
© MORATA O TAJURA. Biblicteca Municipal 1

3

u“gle%ll‘g @ ‘ wie) Escribe el nombre del g wém
material que quieras.

Otros catélogos v Ayuda ®

1a hora de la siesta n ‘ H az CI |Ck

- dados > Blsqued >

= Menu

o MADRID. Biblotecas
Pablicas
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8. ¢ Como busco un material?

En el catalogo

MADRID. Bibliotecas
W pirscas ~  lahora de la siesta

Historial de busquedas ~

« Busqueda General MADRID. Bibliotecas Piblicas

Busqueda General (15 registros) [ Guardar bisqueda

= = M Mascar  1/10de15 < .7 .

Filtrar Descubrir
Steh, Frédéric
La hora de la siesta Y Filtrado por
Frédéric Stehr
@ (1 hora de Ly siesta)
Lugar / ed. / afto: Pontevedra : Kalandraka, 2024
B Monogratiss Autor

5 [ Marcar Guelbenzu, José Matia @)

Selecciona el material
de la lista que sale

después de buscar el nombre.

Cuando seleccionas el libro

tienes varias opciones. S T—

Stehr, Frédéric

s o

LA HORA DE l;A_S’,E?TA *Es la hora de la siesta en la escuela infantil y Leo no tiene suefio. Para entretenerse, hace una

cabana y despierta a su amigo Oli para ensefdrsela. Poco a poco, los demds companeros irdn
sumandose para construir una en la que quepan todos."-Pégina web del editor

Publicacién Ao Edicion Extensién

Kalandraka, 2024 1ed (23] p.
ISBN
6 grafias 978-84-1343-270-0
J oo

Haz click en Ejemplares Qemiara [ Maccar

para ver los libros que hay

en Ias blblIOtecaS. Mas informacion Opiniones 0 Quizés le interese:

Aqui se ve en " | Aqui se ve sila disponibilidad.
qué biblioteca |° SRR R AR Estar disponible significa
esta el libro. AT, ists PN O que puedes llevarte ese libro.

Aqui se ve en Looskzacén/ Sgrans + Toodesenpia o s« [ Diponbied
qué zona de la i i o
biblioteca esta B

el libro. e B —

Volver al indice
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8. ¢ Como busco un material?

Reservar un material

Cuando buscas el material en el catélogo
puede que otra persona lo tenga en préstamo.

Puedes reservar ese material.

Cuando esté disponible el material, la biblioteca te avisa.
La biblioteca te guarda ese material 3 dias.
La reserva del material la puedes hacer:

« En el mostrador de informacion.

« En el catalogo de bibliotecas.

Un ejemplo de como se ve
en el catalogo en linea: Otra persona tiene el libro.
Ejemplares 1 Contenido multimedia 1 Mas informacion  Opiniones uizas le interese:

3 Reservar  Ver disponibles (0) 1 Q Localizar en el mapa

IHaz click en Reservar.

Biblioteca / Sucursal Localizacion / Signatura Tipo de ejemplar Disponibilidad

MADRID, Bibliotecas Piblicas

Sala Infantil Disponible después de

CIUDAD LINEAL. BP Ciudad FAN ROW / De 9 8 11 afios (2) Prestable. Libros 09/12/2024 & Salicitar
Lineal N® de reservas: 1
MADRY i Publ

DRID: Bibligtacas Pubiicas Sala Infantil Prestable. Libros Disponible después de & Soficitar

i

HORTALEZA. BP Maria Lejarraga FANROW /De9a 11 aftos 20/12/2024
MADRS liot Piblicas

- Depidho Prestable. Libros Dponibla despiiéa de o2 Solicitar
RETIRO. BP Eugenio Trias FANROW /9 A 11 e : 27/12/2024

Recibie re3guardo poe correo-e ‘ [ Volver al documento et

(2 )
Selecciona la biblioteca \S

donde recoger el libro
cuando esté disponible.

‘Haz click en Reservar.

Volver al indice
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8. ¢ Como busco un material?
En |la biblioteca

Cuando buscas el material en el catalogo,
después lo tienes que buscar en la biblioteca.

+ Puedes pedir ayuda a un bibliotecario.
+ Puedes preguntar en el mostrador de informacion.
+ Puedes buscar el libro en las estanterias.

En el catalogo pone informacién para ayudarte a buscar.
Por ejemplo:

Rebeteca -ILocaIizacién en la biblioteca. I

I STE hor / MI ENTORNO

Signatura del libro.
La signatura es la informacion

gue sale en la etiqueta del libro.

La Localizacion es la zona de la biblioteca donde tienes que ir.

La Signaturaindica
donde tienes que buscar
el libro en las estanterias.

Los libros esta,n_en las estanterias | |Esto es un
en ord_en alfabe_tlco ' | ejemplo de
de arriba a abajoy 4 A
arrio ' |coOmo estan
de izquierda a derecha. ordenados
1los libros en
una estanteria.

Volver al indice
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8. ¢ Como busco un material?
Devolver un material

Importante
Cuando consultas un libro en la biblioteca
tienes que devolverlo en el carrito de devoluciones.

El carrito de devoluciones
se encuentra en cada zona de la biblioteca.

Volver al indice
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8. ¢ Como busco un material?

En eBiblioMadrid

eBiblioMadrid es una biblioteca digital.

Es una biblioteca en tu ordenador.

*

Es una biblioteca en tu movil.

*

*

Es una biblioteca en tu tablet.

*

Es gratis.

Funciona con el carné de biblioteca.

*

Necesitas conectarte a Internet.

*

En eBiblio Madrid puedes:

*

Leer libros en formato digital.

Escuchar audiolibros.

*

*

Ver revistas y periodicos.

*

Ver peliculas y series.

Puedes tener maximo 10 materiales prestados.
Puedes tener maximo 7 materiales reservados.

Este es el enlace que te lleva a e-Biblio E E
https://madrid.ebiblio.es/
También puedes escanear el codigo QR. E
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8. ¢ Como busco un material?
Como se usa eBiblio Madrid

Identificacion
< eBiblio Madrid

o GOBERNG  MINSTERO
i DE ESPANA OF CLATURA
NN

Crear una cuenta

Atencidn! Debe usar su nimero de camné de biblioteca
para conectarse de ahora en adelante.

Comunidad
de Madrid
Usuario:
Inicio Catilogo Informacién Guia de uso autor, '
Contrasefia

Primero tienes que Identificarte.
Tienes que poner:

« Elusuario o niumero de tu carné de biblioteca.
. Tu Contraseﬁa Términos y condiciones y Politica de confidencialidad

Baervenido. Estis a dos clics de tomar prestado un libro dignal o un audiolibro. Para elio, debes conocer y aceptar los

La primera vez que te conectas '

Acepto los términes y.condiciones

tienes que aceptar los Términos y condiciones y St s s ool e o copromesiogms o

ademis de las estrictamente necesarias para ol buen funcionamiento del préstamo digital, Nos comprometemos a no

sy - - - comunicar dichas informaciones a terceros sin tuzonsentimiento. Paca saber mds al respecto, por favor lee y valida
Politica de confidencialidad st poticadeconidencildod «
.

8 cepto b politica de confidencialidad
Noacento

2) *

Haces click en Catalogo.

Inicio Catélogo Informacién Guia de uso

Escribes el material
gue quieras.
[~~~ & Uaw 4
il s Prearnl Eakams ; T Haces click en la |upa.

rureas pon oot [rinsisnerisonss [} o i |

Recomendados por tu biblioteca Mostrando 1 - 40 Resultados de 26664 en total

Titulos disponibles

TR [Qesuwo  ElMundo (Ed. Nacional) - 21/11/2024 2

g poF
Artes (442 =
= Peviédico/Revista: £l Mundo (Ed. Nacional)
Cienei o - Go Streaming
Cienciay tecnologis (576
w  Laindependencia yla calidad de sus cantenidos han comvertido a EL
U":‘-“*'-"*”" y medio = MUNDO en ol buque insignia de 1a actualidad informativa, hackendo de 3
ambiente (285 R =
- este diario uno do los mis leidos y con mayor difusién

Cioncias sockales (15741

Verlaficha » “

+ Afadir a mi lista

Desarrolio personal (933
E5pafiol lengua extranjera (3
Ficcibn (1155

Humanidades (2214)

s L by Diario Expansién (Ed. Nacional) - r

Lectura fiell 29 ¢
- 21/11/2024

Lenguay estudios herarios (696) = ,mﬂ Periddico/Revista: Diario Expansion (Ed. Nacional)

Medicina y Salud {216/
EXPANSION e3 o diario lider en Informacién econdmica, financiera y

| . e 2
Ocioy thempo libre (302 S =)am  empresarial, 1o que constituye una referencia absoluta para el colectivo de Volver aI Indlce
Paliculas 2963 los drectvos onEspati

Ver taficha »
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